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SKICKA OVER EN PERSON TILL REGIONENS HSA-KATALOG

For att en person ska skickas over till regionens interna HSA-katalog behover ni lagga
till RV;Cosmic i faltet i Individuell egenskap for IT-tjanster i er egen HSA-katalog.
Personen kommer da per automatik att skickas over till regionen HSA.

De personer som behdver skickas over till regionens HSA ar:
e Personer som ska ha behorighet som HSA-administrator i regionens HSA
e Personer som ska ha behdorighet till Cosmic/Cosmic Link
e Personer som ska ha behorighet till Duva

e Personer som ska ha behorighet till Loggkoll

Observera att for personer med skyddade personuppgifter, sa galler féljande enligt
avtalet mellan Regionen och kommunen:

e Kommunen dr medveten om att alla personer som markeras for overforing
till regionen speglas i regionens HSA-katalog. Det inkluderar dven personer
med skyddade personuppgifter om de ar markerade for éverforing.

e Kommunen ansvarar for dokumentation att personer med skyddade
personuppgifter godkant att de speglas i regionens HSA-katalog innan de
markeras for éverforing. Den dokumentationen ska kunna visas upp
skyndsamt for regionen om regionen sa 6nskar.

e Information kommer att skickas 6ver fran regionens HSA-katalog till de
system som har behov av informationen, till exempel fér arbete med
journalsystemet.

Personer som inte ska taggas med RV;Cosmic:
e Person med objektklass hsaConfidentialPerson

4 | Skyddad person
0OBS5I Skyddad och dold personpost.

Ddljfsynliggdr i
HSA:

e Person med skyddade personuppgifter som inte har objektklassen
hsaConfidentialPerson men som inte godkant att speglas i regionens interna
HSA-katalog.

For de tva ovanstaende fallen behover all hantering ske manuellt i de system
personen behover atkomst till. Kontakta Cosmicsupporten om det finns dnskemal om
att fa personen manuellt upplagd i Cosmic.
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INLOGGNING | REGIONENS HSA-KATALOG

Du maste vara inloggad mot Region Vastmanlands natverk och ha ett SITHS-kort eller
ett mobilt SITHS elD for att komma at regionens HSA-katalog. Nar du &r inloggad pa
natverket:

e Se till att ditt SITHS-kort ar i kortldsaren

e Klicka pa Edge-ikonen for HSA Administration. Har du inte den ikonen sa gar
det bra att 6ppna vilket Edge-fonster som helst och skriva hsa/ i adressfiltet
och sedan trycka pa Enter

X Y Region Vastmanlands intranat - = X
(R B hsa

Du presenteras med en sida med inloggningsalternativ. Beroende pa vilket
inloggningsalternativ som du valjer, ser det lite olika ut nar du loggar in

Inloggning

Logga in pa server: Region Vastmanlands testmiljé

Logga in med SITHS-kort | | Logga in via Ineras IdP

Logga in med SITHS-kort
Observera att detta alternativ kommer att tas bort inom kort.

e Klicka pa knappen ‘Logga in med SITHS-kort’
e En dialogruta visas som uppmanar dig att valja ett certifikat for att logga in. Klicka
pa det certifikat som innehaller ordet “HSA-id” och klicka OK

X
Vilj certifikat fér autentisering

Ange dina autentiseringsuppgifter fér webbplatsen secure.idp.inera.se:443:

Pia Vinterblom
SITHS e-id Persom CA vl

Pia Vinterblom, Region Vdstmanland
2022-06-13

Certifikatinformation n Avbryt

e  Skriv in din legitimeringskod till SITHS-kortet och klicka pa OK
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@ Sakerhet - Net iD X

Oppna
Ange sakerhetskod for SIS EID IP1 (identification)

Pia Vinterblom

¢

oK Avbryt

e Duloggas nuiniregionens interna HSA-katalog

Logga in via Ineras IdP
Mer information om inloggning med hjalp av SITHS elD-programmet finns i
instruktion nummer 59913 i Region Vastmanlands Ledningssystem.

e Klicka pa knappen ’Logga in via Ineras IdP’. Du presenteras med olika satt att

legitimera dig. Vilket satt du valjer beror pa om du vill anvanda ett mobilt SITHS
elD eller ditt SITHS-kort

Jag legitimerar mig hos
Region Vastmanland

Vilj legitimeringsmetod

b SITHS elD pa annan enhet
k SITHS elD pa denna enhet

SITHS-kort pa denna enhet

SITHS elD pa annan enhet — om du anvénder mobilt SITHS elD
e Klicka pa alternativet “SITHS elD pG annan enhet’
e Ensida med en QR-kod visas

D

Jag legitimerar mig hos
Region Vastmanland

Starta appen

Starta appen SITHS elD pa din mobil eller surfplatta for att skanna QR-koden.
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e Starta SITHS elD appen pa din mobila enhet
e Klicka pa’Skanna QR-kod’ och skanna QR-koden pa sidan

D

Klar att anvandas

Scanna QR-kod

Jag kan inte scanna QR-kod

e Na&r QR-koden pa sidan skannats uppmanas du att fylla i legitimeringskoden till
ditt mobila SITHS elD. Gor detta och klicka sedan pa bocken i hogra hornet

¢ D

Lena Nilsson

Jag legitimerar mig hos:

Region Vastmanland

Ange legitimeringskod

1 2 3
4 5 6
7 8 9
0 v

e Duloggas nuiniregionens interna HSA-katalog
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SITHS elD pd denna enhet — om du anvdnder ditt SITHS-kort

Klicka pa alternativet ‘SITHS elD pd denna enhet’

Forsta gangen du legitimerar dig med detta alternativ kan webbldsaren fraga dig
om du vill tillata att SITHS elD appen 6ppnas. Bocka i rutan vid ‘Tillat alltid...” och
klicka pa Oppna

Webbplatsen férséker 6ppna SITHS elD.
https://idp.ineraga.org vill 5ppna det hér programmet
illat alltid idp.ineraga.org att 8ppna den har typen av lankar i associerad app

Jag legitimerar mig hos
Region Vastmanland

Starta appen

Applikationen SITHS elD startas pa din enhet.

Folj instruktionerna i appen for att slutféra inloggningen.
Starta SITHS elD pa denna enhet

SITHS elD-programmet 6ppnas. Forsta gangen ditt SITHS-kort anvands med SITHS
elD-programmet behover det registreras, folj instruktionerna for detta. Fyll sedan
i din kod for legitimering i rutan fér pinkod och klicka pa Legitimera

Ell sitHs elD 14

D

Lena Nilsson

Jag legitimerar mig hos
Region Vastmanland

Ange pinkod fér SITHS-kort (Legitimering)

Avbryt

Du loggas nu in i regionens interna HSA-katalog

SITHS-kort pa denna enhet
Observera att detta alternativ kommer att tas bort inom kort.

Klicka pa alternativet ‘SITHS-kort pé denna enhet’
En dialogruta visas som uppmanar dig att valja ett certifikat for att logga in. Klicka
pa det certifikat som innehaller ordet ‘HSA-id” och klicka OK
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X
Vilj certifikat fér autentisering

Ange dina autentiseringsuppgifter fér webbplatsen secure.idp.ineraqa.org:443:

E‘Q Lena Nilsson

TEST SITHS e-id Persorf HSA-id B CA v1

Lena Nilsson, Region Vastmanland
2022-01-20

Certifikatinformation “ Avbryt

e  Skriv in din legitimeringskod till SITHS-kortet och klicka pa OK

Sakerhet - Net iD X |

Oppna
Ange sakerhetskod for SIS EID IP1 (identification)

Lena Nilsson

W [0

OK Avbryt

e Duloggas nuiniregionens interna HSA-katalog

STARTSIDAN

Du &r nu inloggad i HSA och kommer till Startsidan. | exemplet har vi valt Vasteras
Stad men det ser likadant ut for 6vriga kommuner.

HSA-katalogen administration Inloggad pa Region Vastmanlands testmiljs

« Startsida

Hela organisationen -

4\ Vasterds stad

HSA-katalogen administration

TESTMILIO 1.13.1

Langst till vanster ser du organisationstradet. For att klicka dig ner i
organisationsstrukturen sa klickar du pa pilarna till vanster om organisationsnamnet.

Pa de enheter dar det finns personer finns det en Personalmapp. For att fa fram de
personer som finns pa den aktuella enheten klickar du pa pilen till vdnster om
Personalmappen for att 6ppna mappen.
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SOK PERSON

Det finns tva satt att séka fram en person i HSA:

1. Klicka dig ner i tradstrukturen till vinster och sdka efter personer i tradet pa
valfri enhet

eller

2. Hogerklicka pa kommunen hogst uppe i tradet och valj Sok

@ Startsida
Hela organisati -

4 -"i‘ Va detal
o Visa detaljer
/=I=\ L rdenheter
1 B sok
A

Du far da upp en sokruta dar du kan soka med namn eller HSA-id (det racker
att skriva de sista tecknen i HSA, de som kommer efter bindestrecket). Soker
du pa namn &r det viktigt att namnet stavas korrekt. Klicka pa den person du
vill hantera och den personposten kommer att 6ppnas upp.

Sl& upp under Viasterds stad, Vdastmanlands lén, SE

Sok: | 3RIT| En traff.

4 || Vasterds stad
4 ||| Vard- och omsorgsforvaltningen
4 (| Sarskilt boende och korttidsverksamhet
4 || Oster Malarstrands &ldreboende VWO
(?h Bertil Bertilsson

BEHORIGHETSBESTALLNING

Bestall behorighet

Leta fram den person du ska bestélla behorighet till. Hogerklicka pa personposten och
valj Redigera — Bestall behorighet.

Lmi -
4 T Oster Malarstran
4 (| Personal :
- Redigera b Avbestall beharighet
sl 2, Bertil Bert |
Bestall behérighet
/iﬁ Verksamheter far fu = < ‘IJ\]U

Du kommer da till denna sida. Startsidan ligger alltid kvar och fonstret for att bestalla
behorighet 6ppnas i en ny flik (Redigera-fliken).



\I} Region Datum 2023-04-24

Vastmanland )
Version 1.9

|Startsw'da || Redigera *'| I

Spara Bertil Bertilsson, Oster Malarstrands &ldreboende VVO, Sarskilt boende och korttidsverksamhet,
stad, Vasteras stad, Vastmanlands lan, SE

4 | Personinformation
HSA-id: SE2321000172-3RJT

Sekundara = -
arbetsplatser:

« | Bestiill behérighet

Behdrighet: o+

4 | Cosmicroll

a | Utfirdade behérigheter

Utfardade @ -—-----
beh&righeter:

Roll i Cosmic: ~ ====-m-

| avsnittet Bestall behorighet klickar du pa pilen till hoger vid Behorighet och valjer
behorighet i listan.

~ | Bestill beharighet \
Behdrighet:

Cosmic: Aros Stodgrupp Ovrig personal

574

Cosmic: Attendo Boendestdd Ovrig personal
Cosmic: Attendo hemsjukvard Arbetsterapeut
Cosmic: Attendo hemsjukvérd Journalgranskare
Cosmic: Attendo hemsjukvérd Paramedicinstudent
Cosmic: Attendo hemsjukvard Sjukgymnast/Fysioterapeut
Cosmic: Attendo hemsjukvard Sjukskdterska
Cosmic: Attendo hemsjukvard Sjukskéterskestudent
Cosmic: Attendo hemsjukvard Underskéterska
' Cosmic: Attendo hemsjukvard Ovrig personal
« | Cosmicroll ' Cosmic: Attendo hemtjanst Ovrig personal
Cosmic: Attendo LSS Arbetsterapeut
Cosmic: Attendo LSS Sjukgymnast/fysioterapeut
Utférdade Cosmic: Attendo LSS Sjukskdterska

behdrigheter: >
oraneE Cosmic: Attendo LSS Owrig personal -
Roll i Cosmic; ~  ======-

& | Utfardade behi
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Nar du har valt behérighet hamnar den automatiskt i rutan under den valbara listan.
»  Bestill behérighet

Behérighet: | v
Cosmic: Aros Stodgrupp Ovrig personal

Bme

Vill du bestélla ytterligare behérighet klickar du pa pilen igen och viljer nasta
behérighet. Aven den kommer att |dggas till i rutan under.

4 | Bestill behirighet
Behdrighet: | v
Cosmic: Aros Stédgrupp Ovrig personal

BmneE

Cosmic: Attendo hemtjdnst Gvrig personal

s

Har du valt fel behérighet sa markerar du den felaktiga behérigheten och klickar pa
minustecknet. Du kan sedan valja ratt behorighet.

» | Bestill behorighet
Behdrighet: ~|83
Cosmic: Aros Stédgrupp Ovrig personal

d Cosmic: Attendo hemtjanst Ovrig personal & ks

Bestill roll
Du behover dven bestalla en roll. Detta gor du i avsnittet Cosmicroll. Klicka pa pilen
till hoger vid Cosmicroll och valj roll i listan.

4 | Cosmicroll \
* Cosmicroll: :
Arbetsterapeut
~ | Utfdrdade behd o 12 0are

Utfardade Sjukgymnast/Fysioterapeut
behorigheter: Sjukskéterska
Roll i Cosmic: Underskéterska

Ovrig hélso- och sjukvardspersonal @
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Har du valt fel roll valjer du bara en annan roll i listan.

Nér du bestallt behorighet och roll klickar du pa Spara uppe till vanster.

Spara Bertil Bertilsson, Oster Mélarstrands aldreboende VWO, Sarst
stad, Vasteras stad, Vastmanlands 1an, SE

4 | Personinformation
HSA-id: SE2321000172-3RJT

Sekunddra @~ -
arbetsplatser;

Cosmicsupport kommer sedan ta hand om bestallningen och utfarda behdrigheten i
Cosmic. Nar det ar utfardat och klart kan du se detta i HSA under Utfardade
behorigheter:

4 | Utfardade behérigheter

Utfardade Cosmic: Aros Stédgrupp Ovrig personal

behorigheter:

Roall i Cosmic: Ovrig halso- och sjukvardspersonal
ANGRA BESTALLNING

Du kan alltid angra en bestéllning i HSA sa lange den dnnu inte blivit utfardad. Har
behorigheten redan blivit utfardad (punkt 2 i bilden nedan) kan du bestalla ratt
behorighet och avbestilla den felaktiga, se avsnittet Avbestéll behérighet.

Du kan se i HSA om bestallningen ligger kvar eller om den ar utfardad. Ligger den
under avsnittet Bestall behorighet, punkt 1, sa ér den annu inte utfardad och du kan
ta bort/andra bestallningen.

Ligger den under avsnittet Utfardade behorigheter, punkt 2, ar behodrigheten redan
utfardad.

4 | Bestdll behorighet
Behdrighet: ¥

Cosmic: Aros Stodgrupp Ovrig personal

Bni

Cosmic: Attendo hemtjdnst Ovrig personal

« | Cosmicroll

* Cosmicroll: Owrig hélso- och sjukvardspersonal 7

a |Utfardade behérigheter

Utférdade ==
behérigheter: .

Roll i Cosmic: Ovrig hilso- och sjukvardspersonal
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Ligger bestallningen kvar i HSA kan du markera behérigheten och klicka pa
minustecknet sa tas den bort. Du kan sedan bestalla ratt behorighet.

» | Bestill behorighet
Behdrighet:

Cosmic: Aros Stédgrupp Ovrig personal

d Cosmic: Attendo hemtjanst Ovrig personal

/
Bma

AVBESTALL BEHORIGHET

Det finns nagra olika scenarion nar det galler avbestallning av behorigheter.

1. Om en person inte langre ska ha ndgon behdrighet alls i Cosmic racker det att
ni tar bort RV;Cosmic pa personen sa kommer behérigheterna att tas bort.

2. Om en person har flera olika Cosmicbehoérigheter och en/nagra av dessa ska
tas bort kan ni avbestélla dessa i HSA. Detsamma géller om personen ska ha
en annan behorighet dn den som personen har idag. Da kan ni bestalla ny
behorighet och avbestdlla den gamla i HSA.

Leta fram den person du ska bestdlla behorighet till. Hogerklicka pa
personposten och valj Redigera — Avbestall behorighet.

'i?\ Oster Malarstrands alg

4 (| Personal

n . .
Bertil Bertilssor
s .
/ . _ Redigera b Avbestall beharighet |
erksamheter far funktion <

Du ser nu vilken/vilka behorigheter personen har. Bocka i den/de som ska
avbestillas och klicka sedan pa Spara.

Spara Bertil Bertilsson, Oster Mélarstrands dldreboende VV(
stad, Vasteras stad, Vastmanlands lan, SE
& Avbestill behérighet

HSA-id: SE2321000172-3RJT

Behérigheter: () Cosmic: Aros Stédgrupp Ovrig personal
() cosmic: Attendo hemtjénst Ovrig personal
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PERSON BYTER ENHET

Regionens HSA-katalog kan inte hantera dubbletter. Ni ha kan flera poster fér samma
person i er egen HSA-katalog men kan endast markera en person for éverforing till
regionens HSA-katalog. Exempel:

e Fia Test arbetar pa Enhet 1 och Enhet 2
e Nimarkerar Fia Test pa Enhet 1 for overforing till regionens HSA-katalog
o Ni bestaller sedan de behorigheter Fia ska ha, bade for Enhet 1 och Enhet 2

e Om sedan Fia inte langre ska arbeta pa Enhet 1 och ni vill ta bort den
personposten i er egen HSA behdver ni gora foljande:

1. Markera Fias post pa Enhet 2 for éverforing till regionens HSA.

2. Maila hsa@regionvastmanland.se och informera om att ni har
markerat ytterligare en personpost. Ange namn och HSA-id pa
personen samt vilka behorigheter som ska vara kvar/tas bort/laggas
till.

3. Regionens HSA-forvaltning tar hand om bestallningen och meddelar
er nar detta ar klart. Darefter kan ni ta bort markeringen pa Fias post
pa Enhet 1 och sedan kan ni, om ni har behov att detta, ta bort Fias
post pa Enhet 1 i er egen HSA-katalog.

KONTROLL PERSONER

Vi rekommenderar att ni med jamna mellanrum kontrollerar att de personer som
finns i regionen HSA-katalog ar personer som ska finnas dar. Om personen inte langre
ska vara HSA-administrator, ha behorighet till Cosmic Link, Duva eller Loggkoll sa
behdver ni ta bort RV;Cosmic pa personposten i er egen HSA.

Ni kan ta ut en lista i regionens HSA for att se vilka som finns.

1. Hogerklicka pa er kommun och vélj Detaljerad s6k — S6k person

/'9\ Vasteris stag
o Visa detaljer
n Sak TE-‘.
Nyh
tes!
W Uppdatera test
I Detaljerad sok ‘9 Sik Enhet 202
Visa b I Sak Person I [hj 'I(?‘

2. Klicka sedan pa Sok


mailto:hsa@regionvastmanland.se
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Sokformular

Sak Sok under: Vasteras stad, Vasteras stad, Vdstmar

4 | Sok Person
Efternamn:
Tilltalsnamn:
HSA-1D:

Personnummer:

Du far da upp en lista pa alla personer som finns i regionens HSA under den
valda kommunen. Listan kan bli flera sidor lang, du kan se detta langst ner pa
sidan. Du ser hur manga sidor det ar totalt och kan bldddra fram och tillbaka
med hjalp av pilarna.

4 i Sidan 1 av4 4 M =

Du kan ocksa vilja att spara sokresultatet i Excel:

Sokresultat /
Tillbaka till sck

Spara som Excel
MNamn HSA-id



