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SKICKA OVER EN PERSON TILL REGIONENS HSA-KATALOG

For att en person ska skickas over till regionens interna HSA-katalog behover ni lagga
till RV;Cosmic i faltet i Individuell egenskap for IT-tjanster i er egen HSA-katalog.
Personen kommer da per automatik att skickas over till regionen HSA.

De personer som behdver skickas over till regionens HSA ar:
e Personer som ska ha behorighet som HSA-administrator i regionens HSA
e Personer som ska ha behdorighet till Cosmic/Cosmic Link
e Personer som ska ha behorighet till Duva

e Personer som ska ha behorighet till Loggkoll

Observera att for personer med skyddade personuppgifter, sa giller féljande enligt
avtalet mellan Regionen och kommunen:

e Kommunen dr medveten om att alla personer som markeras for overféring
till regionen speglas i regionens HSA-katalog. Det inkluderar dven personer
med skyddade personuppgifter om de ar markerade for éverforing.

e Kommunen ansvarar for dokumentation att personer med skyddade
personuppgifter godkant att de speglas i regionens HSA-katalog innan de
markeras for overforing. Den dokumentationen ska kunna visas upp
skyndsamt for regionen om regionen sa onskar.

e Information kommer att skickas 6ver fran regionens HSA-katalog till de
system som har behov av informationen, till exempel for arbete med
journalsystemet.

Personer som inte ska taggas med RV;Cosmic:
e Person med objektklass hsaConfidentialPerson

+ | Skyddad person
OB3! Skyddad och dold personpost.

Délif/synliagdr i
HSA:

e Person med skyddade personuppgifter som inte har objektklassen
hsaConfidentialPerson men som inte godkant att speglas i regionens interna
HSA-katalog.

For de tva ovanstaende fallen behdver all hantering ske manuellt i de system
personen behdver atkomst till. Kontakta Cosmicsupporten om det finns dnskemal om
att fa personen manuellt upplagd i Cosmic.
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INLOGGNING | REGIONENS HSA-KATALOG

Du maste vara inloggad mot Region Vastmanlands natverk och ha ett SITHS-kort for
att komma at regionens HSA-katalog. Nar du ar inloggad pa natverket:

1.
2.

4,

5.

Se till att ditt SITHS-kort ar i kortlasaren

Klicka pa Edge-ikonen fér HSA Administration. Har du inte den ikonen sa gar
det bra att 6ppna vilket Edge-fonster som helst och skriva hsa/ i adressfiltet
och sedan trycka pa Enter

X % HRegion Vastmanlands intranat - = X

N B hsa

Né&r nedanstdende ruta kommer upp, klicka pa det certifikat som innehaller
HSA-id och klicka pa OK

Vilj certifikat fér autentisering

Ange dina autentiseringsuppgifter for webbplatsen sltvhsal:443:

=] Pia Vinterb!orn

SITHS e-id Person HSA-id 3 CA

Certifikatinformation “ Avbryt

Nar nedanstaende ruta kommer upp, ange din legitimeringskod till SITHS-
kortet och klicka pa OK

(i) Sakerhet - Net iD X

Oppna
Ange sakerhetskod for SIS EID IP1 (identification)

Pia Vinterblom

¥ o

OK Avbryt

Du loggas nu in i regionens interna HSA-katalog. | exemplet har vi valt Sala
kommun men det ser likadant ut for 6vriga kommuner.
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STARTSIDAN

Du ar nu inloggad i HSA och kommer till Startsidan.

HSA-katalogen administration Inloggad pé Region Vastmanlands produktionsmijo

«! || startsida
Hela organisationen

(3 52l kommun

HSA-katalogen administration

INFORMATION TILL KOMMUNENS HSA-ADMINISTRATORER
For support gallande HSA-frégor ring IT-support far att skapa ett drende: 021 - 17 35 00, knappval 1, telefontid 07-17. Eller maila hsa@regionvastmanland.se

INFORMATION TILL HSA-REDAKTORER PA REGIONEN SAMT PRIVATA VARDCENTRALER
- For AKUTA arenden ring 18 100 (internt), 021 - 48 18 100 (externt). V&ra supporttider ar 08-11 och 13-15.
- Vid arenden som Inte ar akuta lagg ett arende via regionens intranat eller maila hsa@regionvastmaniand.se
-Det gir ocks3 bra att ringa IT-support for att skapa eft arende: 021 - 17 35 00, knappval 1, telefontid 07-17

Langst till vanster ser du organisationstradet. For att klicka dig ner i
organisationsstrukturen sa klickar du pa pilarna till vanster om organisationsnamnet.

Pa de enheter dar det finns personer finns det en Personalmapp. For att fa fram de
personer som finns pa den aktuella enheten klickar du pa pilen till vdnster om
Personalmappen for att dppna mappen.

SOK PERSON

Det finns tva satt att séka fram en person i HSA:

1. Klicka dig ner i tradstrukturen till vinster och soka efter personer i tradet pa
valfri enhet

eller

2. Hogerklicka pa kommunen hogst uppe i tradet och valj Sok

il Startsida
Hela organiw =

4 [ Sala
|-
Visa detaljer

a
i sok |

> [ B

=B

- [E2 I nheter

Du far da upp en sokruta dar du kan soka med namn eller HSA-id (det racker
att skriva de sista tecknen i HSA, de som kommer efter bindestrecket). Soker
du pa namn ar det viktigt att namnet stavas korrekt. Klicka pa den person du
vill hantera och den personposten kommer att 6ppnas upp.
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Bestall behorighet

Leta fram den person du ska bestédlla behorighet till. Hogerklicka pa personposten

och vélj Redigera — Bestall behdrighet.

4 7] Personal |

£ Anna ME— | redigera

PII Bestall behérighet I

# 1 ——

o

[ Tp—

Perzon

Du kommer da till denna sida. Startsidan ligger alltid kvar och fonstret for att bestélla
behorighet 6ppnas i en ny flik (Redigera-fliken).

<i Startsida Redigera I

Spara
! A
4| Personinformation
HSA-d: S
Sekunddra @~ -——
arbetsplatsar:

| Bestill behrighet

Bzhdrighat:

a | Cosmicinformation

| Utfirdade behirigheter

Utfardade
behdrigheter:

| avsnittet Bestall behorighet klickar du pa pilen till hdger vid Behorighet och valjer

behorighet i listan.
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4 | Bestdll behirighet
Behirighat: | s NE

Cosmic: Sala Bevakare

Cosmic: Sala Boendestid Ovrig personal

Cosmic: Sala Hemsjukv3rd Arbetsterapeut

Cosmic: Sala Hemsjukvird Sjukaymnast/Fysioterapeut

Cosmic: Sala Hemsjukvard Sjukskdterska

Cosmic: Sala Hemsjukvrd Ovrig personal

Cosmic: Sala Hemtjanst Ovrig personal

Cosmic: Sala Socialtjanst handldogare barmn

Cosmic: Sala Socialtianst handldggare wuxen

Cosmic: Sala SoL och LSS Handldggare
+ | Cosmicinforma
Cosmic: Sala Sarskilda boenden Arbetsterapeut
Cosmic: Sala Sarskilda boenden Sjukgymnast/Fysioterapeut
Cramics Sala Sarskilda hnendan Sinkekdtarsls

| Utfardade behi

Nar du har valt behérighet hamnar den automatiskt i rutan under den valbara listan.

4 Bestéll behorighet
Behorighet: v
Cosmic: Sala Hemsjukvard Sjukskéterska

—

BEmea

Vill du bestélla ytterligare behorighet klickar du pa pilen igen och valjer nasta
behérighet. Aven den kommer att l4ggas till i rutan under.

« | Bestall behorighet

Behdrighet: 4

Cosmic: Sala Hemsjukvard Sjukskiterska

Cosmic: Sala Sarskilda boenden Sjukskoterska

Har du valt fel behorighet sa markerar du den felaktiga behérigheten och klickar pa
minustecknet. Du kan sedan valja ratt behorighet.

« | Bestall behorighet
Behdrighet: \

Cosmic: Sala Hemsjukvard Sjukskoterska
] Cosmic: Sala Sarskilda boenden Sjukskdterska

B0 B
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Bestall roll
Du behover aven bestalla en roll. Detta gor du i avsnittet Cosmicroll. Klicka pa pilen
till hoger vid Cosmicroll och valj roll i listan.

« | Cosmicroll e
= Cosmicroll: |

w

Arbetsterapeut
+  Utfardade beht 13 sgare ~
Utfirdade Sjukgymnast/Fysicterapeut
behdrigheter: Sjukskéterska
Roll i Cosmic: Underskiterska/Skitare

Owrig halso- och sjukvardspersonal

Har du valt fel roll véljer du bara en annanroll i listan.

Nér du bestallt behorighet och roll klickar du pa Spara uppe till vanster.

Spara L
= Personinformation

HS2id: I

Seburddra 00—
arbetsplatsar:

& Bestall Behasighet

Cosmicsupport kommer sedan ta hand om bestéllningen och utfarda behdrigheten i
Cosmic. Nar det ar utfardat och klart kan du se detta i HSA under Utfardade
behorigheter:

= | Itfardade behdrigheter

Utfardade Cosmic: Sala Sarskilda boenden Sjukskoterska
behérigheter:
Roll i Cosmic: Sjukskoterska

ANGRA BESTALLNING

Du kan alltid angra en bestéllning i HSA sa lange den dnnu inte blivit utfardad. Har
behorigheten redan blivit utfardad (punkt 2 i bilden nedan) kan du bestélla ratt
behorighet och avbestilla den felaktiga, se avsnittet Avbestall behorighet.

Du kan se i HSA om bestallningen ligger kvar eller om den &r utfardad. Ligger den
under avsnittet Bestall behorighet, punkt 1, sa ér den dnnu inte utfardad och du kan
ta bort/andra bestallningen.

Ligger den under avsnittet Utfardade behorigheter, punkt 2, ar behorigheten redan
utfardad.
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4| Bestall behdrighet
Behérighet: ~ |3
Cosmic: Sala Hemsjukvard Sjukskiterska =]
Cosmic: Sala Sdrskilda boenden Sjukskiterska %]

4 | Cosmicinformation
* Cosmicroll: Sjukskdterska >

Ytterligare
Cosmicinfo:

4 | Utfdrdade behdrigheter

Utfardade @~ -——
behdrigheter:

Ligger bestéllningen kvar i HSA kan du markera behérigheten och klicka pa
minustecknet sa tas den bort. Du kan sedan bestalla ratt behorighet.

| Bestdll behdrighet
Behérighet: \

Cosmic: Sala Hemsjukvird Sjukskiterska
Cosmic: Sala Sarskilda boenden Sjukskiterska

BB

AVBESTALL BEHORIGHET

Det finns nagra olika scenarion nar det giller avbestallning av behorigheter.

1. Om en person inte langre ska ha nagon behorighet alls i Cosmic racker det att
ni tar bort RV;Cosmic pa personen sa kommer behérigheterna att tas bort.

2. Om en person har flera olika Cosmicbehdrigheter och en/nagra av dessa ska
tas bort kan ni avbestalla dessa i HSA. Detsamma galler om personen ska ha
en annan behorighet &n den som personen har idag. Da kan ni bestalla ny
behorighet och avbestilla den gamla i HSA.

Leta fram den person du ska bestdlla behorighet till. Hogerklicka pa
personposten och valj Redigera — Avbestall behorighet.

4 i[] Personal
R Anna-

R sl erorghe

Bestall beharighet

¥ Memorera Person
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Du ser nu vilken/vilka behorigheter personen har. Bocka i den/de som ska
avbestillas och klicka sedan pa Spara.

Spara Ann

| Avbestill behdrighet

HSA-id: SEZ2120002080-10FB
Behdrigheter: [ cosmic: Visterds Handldggare AN

PERSON BYTER ENHET

Regionens HSA-katalog kan inte hantera dubbletter. Ni ha kan flera poster fér samma
person i er egen HSA-katalog men kan endast markera en person for overforing till
regionens HSA-katalog. Exempel:

e Fia Test arbetar pd Enhet 1 och Enhet 2
e Nimarkerar Fia Test pa Enhet 1 for 6verforing till regionens HSA-katalog
e Nibestaller sedan de behorigheter Fia ska ha, bade for Enhet 1 och Enhet 2

e Om sedan Fia inte langre ska arbeta pa Enhet 1 och ni vill ta bort den
personposten i er egen HSA behover ni géra foljande:

1. Markera Fias post pa Enhet 2 for dverforing till regionens HSA.

2. Maila hsa@regionvastmanland.se och informera om att ni har
markerat ytterligare en personpost. Ange namn och HSA-id pa
personen samt vilka behoérigheter som ska vara kvar/tas bort/ldggas
till.

3. Regionens HSA-forvaltning tar hand om bestallningen och meddelar
er nar detta ar klart. Darefter kan ni ta bort markeringen pa Fias post
pa Enhet 1 och sedan kan ni, om ni har behov att detta, ta bort Fias
post pa Enhet 1 i er egen HSA-katalog.

KONTROLL PERSONER

Vi rekommenderar att ni med jamna mellanrum kontrollerar att de personer som
finns i regionen HSA-katalog ar personer som ska finnas dar. Om personen inte langre
ska vara HSA-administrator, ha behorighet till Cosmic Link, Duva eller Loggkoll sa
behover ni ta bort RV;Cosmic pa personposten i er egen HSA.

Ni kan ta ut en lista i regionens HSA for att se vilka som finns.

1. Hogerklicka pa er kommun och vélj Detaljerad sok — S6k person


mailto:hsa@regionvastmanland.se
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ll:}}r« visa detalfer
l'_-}P n Sk
=Y Skapa 2
(=1
1'_-'}F Redigera 4
(=Y
& Memorera
@ Uppdatera
| Detleradsok Pf  sokenhet
Visa 3 | 5 |
Sk Person i

| A

2. Klicka sedan pa Sok

| Startsida | Redigera | Detaljerad sék =

Sokformular
| sek / Sok under: Sala kommun, Vastmanlands lan, SE

« S0k Person
Efternamn:
Tilltalsnamn:
HSA-ID:

Personnummer:

Du far da upp en lista pa alla personer som finns i regionens HSA under den
valda kommunen. Listan kan bli flera sidor lang, du kan se detta langst ner pa
sidan. Du ser hur manga sidor det ar totalt och kan bldddra fram och tillbaka
med hjalp av pilarna.

[4 d Sidan 1 avd | b M M

Du kan ocksa vélja att spara sokresultatet i Excel:

Sokresultat f
| Tillbaka till sk

| Spara som Excel
Mamn HSA-id



