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1. SIRARBETETS OLIKA S¢PROCESSEN

_——

L

Informationsr 2ddelande S
Initiativ Kallelse Mbte, upprattande av SIP Kallelse Utvirdering
(inkl uppfaljning) ytterligare méten och ny SIE,
| enhet I | enhet “ enhet/person enhet | | enhet | | enhet/person
Forberedelsefas  Genomférandefas Avslutningsfas

SIRprocessen ar indelad i 3 faser som stods astdflet Prator och beskrivs enligt ovan.

i Forberedelsefadnitiativ, SBAR och KallelSBAR anvands inte i Vastmanland.

1 GenomférandefasMal och aktivitetsplan och Uppféljning av plan och férnyade

planer.

1 AvslutsfasKallelse till Utvardering och Utvardering
Informationsmeddelandefunktion kan anvandas nar initiativ till ett &rende skapats.
a2 41 RSG aNYRSNI YIY AYAGAIFIGAO® 20K {1IFffStasSNI i
www.regionvastmanland.s¥i fortsattningen benamnt hemsidan).
Fragor och svar oprocessen 8IPSIP@regionvastmanland.se

Vid problem med IFBtodet Prator, behorigheter och loserd, SITHRort svart att komma
igdng sa kontakta den lokala Prator administratoren. Om inte dom kan hantera fragan sa
anmaler dom arendet till landstingets-$tipport (0211)735 00 knappval 1.

2. SKILLNADER MELLAAMORDNAD INDIVIDUERLAN (SI)CH
SAMOMBNAD INDIVIDUELL PLXID UTSKRIVNINGPU)

Samordnad plan vid utskrivning (SPU) Samordnad individuell plaiSIP)

Kallas i dagligt tal Prator <—» Finns som sarskild flikkbommunernas och
landstingets I135t6d Prator
Utgdr frdn organisationernas behovav _, Utgar fran den enskildes behov

planering samordning av vard och omsorg

Avser utskrivningsklar patient. Sker Den enskildes samordnade individuella

utifrén betalningsansvarslagen <= plan, utgdr frdn den enskildes behov av

samordning

Sker i slutenvard vidtskrivning av <« Sker oftast i 6ppenvard, dven i den

patient frn slutenvard enskildes hem

Tre parter: Ingen begransning for vilka ytterligare

9 primarvard, psykiatrisk qpenvard, parter som karinvolveras, t ex:

1 bisténdshandIaggare/hemtjanst/hemH i landstingets 6ppna specialist
sjukvard mottagningar och primarvard

9 slutenvard 1 IFO och skola (Prator &r inte

tillgangligt)
1 FKoch AF (Prator ar inte tillgéngligt
Kallelse skickas fran slutenvarden infor Den som ser behovetv samordning &r
utskrivning Kommunikation mellan sammankallande. Initiativ och kallelse til
yrkesgrupper i SPU. SIP gors till enheter.

1 Adress till regionens hemsida for SIP ar: www.regionvastmanland.se i Vardgivare & samarbetspartners
T Samverkan i Kunskapsutveckling och samverkan i SIP-Samordnad individuell plan



http://www.regionvastmanland.se/
mailto:SIP@regionvastmanland.se
http://www.regionvastmanland.se/

Bistandsbedomare leder ofta motet Sanordningsansvarig utses pa motet,
kanske den som har mest kontakt med

den enskilde
Ansvaret for uppféljningnos primarvard Samordningsansvarig ansvaféar
Ipsykiatrisk 6ppv och/eller kommunal <> dokumentationochfor att uppféljning
hemsjukvard , hemtjanst kommer till stand
Vardplan justeras <> (Overenskommelse undertecknas

3. ALLMANT OM FBTODET PRATOR

3.1 Underlatta bevakning av inkommande &renden
For att underlatta bevakning pa inkommande arenden kan den lokale administratéren lagga
in avisering som kan ske via mail, sms eller fax till den/de som har uppdraget att bevaka
¢t NRIYéD 5SG N wWdlfoBainde Hlitillen: G &G T | OAa

9 SlIRInitiativ for kvittens eller makulerat

1 SlIPKallelse till planering for kvittens eller makulerad

1 SIPKallelse till utvardering for kvittens eller makulerad

9 SIRPlan last eller makulerad
For pagaende arenden ansvarar demsoandlagger arendet sjalv for bevakningen.
Informationsmeddelande &r inte maojligt att bevaka med avisering.

3.2 Folja SIFprocessen

Det ar viktigt att alla stegen foljs i-$fodet Prators process, da avsteg kan ge stérningar i
Prators funktionalitet. Deinnebér att initiativ och kallelser besvaras indnarbetsdag samt

mal och aktivitetsplampprattas och signeras inom 2 arbetsdagar och sedan lases och skrivs
ut. Uppfdéljningav planen dokumenteras och nar planen inte behdvs langre avslutas. Allt i
enlighet med denna lathund.

3.3Logga in nad l6senord: 3.4 Logga in ned SITHort:
Adress: Adress:
https://Itv.prator.systeam.se/PratorLogin  https:/Itv.prator.systeam.se/eleg/PratorLogin
9 Skriv in ditt anvandarnamn, tank pa ai § Satti SITHortet i lasaren.

anvanda versaler

1 Gatill inloggningssida, legitimera dig me«
1 Skriv in ditt I6senord ditt I16senord till SITH&ortet

Ange sakerhetskod - Net iD B

Prator 5.0 - Utbildning Legitimera

Anvand denna e-legitimation for att legitimera dig.

o BRT__—1]

r Peter Frandén
2018-09-30

\.‘( LANDSTINGET

VASTMANLAND

Pralor 5.0 | Telefonlista | Manual | Leveransinformation | Hiaip

Ange sakerhetskod fir §1THS-kort (inloggning):

Jag legilimerar mig | aww | HEe |

Har finnsocksa Hearning om SIP i Prator som &r bra att repetera innan man anvander IT
stodet. Ga in pa Manual -EEarning,Utbildningsfilmer foPrator SIP



https://ltv.prator.systeam.se/PratorLogin
https://ltv.prator.systeam.se/eleg/PratorLogin
https://ltv.prator.systeam.se/static/docs/elearning_SIP/Published/eLearningPratorSIP_final_medLjud.htm

3.5 Forsta sidan for vardplanering vid utskrivnir{@versiktSPU

Anvindare Utbildare
BHL Sédra Storképing

Prator  Oversikt  Mottagna  Skapa  Skickade  Vardplan @ Hjglp ~

J1 J [Mina enheter| -] Visa antal:[20] ] Tid[Pagaende [~ |
Personnummer . Namn Enhet Vardr. Inskrivning . Kallelse ~ Vardplan  Extra Utklar  Utmedd. Kommun- .
klar

Prator 5.0 | Manual | Hjalp

EvRy

Om du inte kommer direkt till Siversikten, kcka pa fliken SIP for att komndt.

3.6 SIPOversikt

Pagaendeirenden for SIP i Gversikt.

Arenden kan filtreras for afé fram olika alternativAlternativet Pagéende &ar forvalt nar du
loggar in. Om du vill filtrera fram arenden dar din enhet har en uppgift att utfora, klicka pa
dropdowntlisten och valj Att gora.

A . . - - EVRY testuser
Prator  Oversikt Mottagna Skapa Skickade Vardplan @ Hjalp ~ T
Samordnad individuell plan
g e [ st v asx |
Visasom = =
Personnummer ¥ Namn 5 Forberedelse + Genomforande Avslut 3 Allmant ¥
200505072397 Liam (TEST) Bjorkman P. ] ]
R 5 Y5 ko Y5 B
194908271754 Tommy (TEST) Andersson J P,
®Y'e ot ‘@ 1o '@
200509142386 Lisa (TEST) Eriksson P
p 90 -] o
200404122384 Elsa (TEST) Hjalmarsson P
9 @0 o Yo L] B
196207213098 Kennet (TEST) Wallman Py
g ok -] -

t AANSYRS NNBYRSY Tdusida@imhsrRiSroduidrindgst atiigord | NI £

Ange namn eller personnummer I Alt gora QSDKI
Visasom = =
Personnummer Namn s + Avsiut ¥ Allmant >
200505072397 Liam (TEST) Bjorkman P, J :
‘o090 LR Yo YO -
200509142386 Lisa (TEST) Eriksson 1 % Ko Ee i1
o = - -
200404122384 Elsa (TEST) Hjalmarsson P. |
‘o ‘0 L) o -
198510039889 Simone (TEST) Morgonstjarna 1 % Fé
‘990 L - !
199002012384 Saga (TEST) Pettersson B
g 9o oY% ] ‘o

SIP i Prator har 3 olikaser samt mdjlighet till informatismeddelande.



Forberalelsefas Initiativ, SBAR och KallelSBAR anvéands inte i Vastmanland.
GenomférandefasMal och aktivitetsplan ocblppfoljning av plan
AvslutsfasKallelse till Utvardering och Utvardering

Allmant: Har finnsnformationsmeddelande (jmfr med extrameddelande eller
meddelandefunktion)

= =4 =4 =N

Visasom = =

Personnummer ¥ Namn & Férberedelse + Genomférande Avslut & Allmént &

197503309176

184909272306 Leif (TEST) Strom g ke 2 Uy @ Y9 ‘9

195305042367

Symbolférklaringar

Steget kan paborjas

® Steget &r padgdende - Nagon av de inblandade
haller pa att gora eller forvantas gora nagot

& Steget ar fardigbehandlad - Allt som forvantades
goras i detta steg har gjorts.

© Du méste gora ndgot! - Du méste gora ndgot i detta
steg. Tex. kvittera en kallelse, bidra med information etc.

4. FORBEDELSEFAS

4.1 Skapa initiativ

Klicka pa nytt arende

Samordnad individuell plan

Skriv in personnummer pa den enskilde/patient.

Samordnad individuell plan

e TaTaTT a1 —
195502242687 Hémta personuppgifter |

Gertrud (TEST) Pettersson
19550224-2687
EKEBYVAGEN 2

99370 STORSTAD

-

Klicka pa Bapaarendesdkommerdutill initiativ.
1 (Ovre rutan)Arendeinformation

1 (Nedre vanstra rutan) Visar SIP information. Hur langt man kommit i arendet.



1 (Nedre hogra rutan) Visar informatidar den del av SIP man har navigerat sig in pa. |
detta fall ar det Initiativet.

Pror Coktliopm S Sidade Vi = O e sy -
<]

Gertrud (TEST) Pettersson

Arendeinformason  Deltaga

Meddelanden och information

Forberedelse

Skapat 2014-05-26 14:08 aw Anancars Uidars - BHL Saara Sworeaping
1g st
Mottagare

At Enhet Status SkaKvitera  Tabort

& svickad

nnnnnnnnnnn

Dtum er Samiychs

4.2 Om pagaende SIP finns aktiv

Om det redan finns en pagaende SIP far du information om detta samt vilken enhet som
skapadeSIP:en

Ta dakontakt med denna enhet och be dom lagga till er.

Samordnad individuell plan

Personnummer *

200202212395 Hamta personuppgifter

Det finns redan en 6ppen vardperiod for defta personnummer. Vardperioden skapades av
LK VC Lyckan

20020221-2395
TRUMSLAGARGATAN 13
99950 TUNA

Samordningsansvarig

Nar nagon skapar ett arende blir denngt@matiskt samordningsansvarig.
Detta gar att andra undesten aktuella Stens hela livslangd
Klicka pa knappen byt for att byta samondgsansvarig


SIP:en

Arendeinformation Deltagarlista

Samordnad individuell plan I Anvandare Utbildare - BHL Sodra Storkoping | Byt I
Anvandare Utbildare - BHL Sodra Storkoping . -
2015-03-26 14:08

+ Samtycke inhamtat av Den enskilde 2015-03-26

Skriv in namnet pa den som skall vara samordningsansvarig och sok.

Valj anvandare

Sokresultat
Ovriga

Bekrafta att ratt namn ar valt

Bekrafta val av anvandare x

Vald person
Stefan Hjerne

Enhet
LK VC Faltskaren

4.3 Skicka ivag initiativ

Initiativet skickas enligtedan:

Initiativ frAn kommunen:

1 dar det finns en pagaende relevant kontakéd specialistvarden sa skickar kommunen
initiativet till den verksamheten

1 i ovriga fall och vid fragetecken ar det alltid den enskildes vardcentral som har
grundansvaret. Om inte den enskilde vet vid vilken vardcentral som denne &r listad

kontaktas Vardvaservice 02t 17 44 44vardval@ltv.se Inga personnummer far
sandas per mail.

Initiativ frAn Landstinget:

1 dar det finns en pagdendelevant kontakt med verksamh&tom kommunen sa skickar
landstingetinitiativet till den verksamheten

{ i ovriga fall och vid frAget&en ar det de/de verksamhetsom har grundansvaret inom

12YYdzySyod 5Saal FAYyya 0SaINARGYl 12YYdzy OA &

A Y RA @A R dzSfinfs pédlh#misigas. a2 Y

Bestam vilka som bdtelta pa motet. Alla enheter som far initiativ ska kvittera genom att du
bockar i ska kvittera i checkbox.

A


mailto:vardval@ltv.se

Mottagare

Aktor Enhet Status Ska Kvittera Ta bort
K SK Ovriga Storkoping Ej skickad B &

K AT Ovriga Storkoping Ej skickad ] &

K SG Ovriga Storképing Ej skickad ] &

PV LK VC Faltskaren E] skickad &

+ Mottagare...

Klicka pa knappen mottagare for att lagga till fler deltagare.

Lagg till enhet

Enhet

Kurator Psykiatriska Klinken

Avbryt Bekrafta

Nar samtligaverksamhetsforetradare som bor delta ar tillaggir man vidre till nasta del av
Initiativet

1 FylliinitiativorsaKText: Behov av samordning)
1 Vem som ar initiativtagare till SIP

1 Samtyckesval

Innehall

Initiativ

Initiativorsak

Initiativet tas *

© pé den enskildes begaran

© av verksamhetsToretradare
) av narstaende

Samtycke (eller alternativ till)
Samtyeke inhamtat ifran *

Den enskilde

Datum for Samtycke *

& Spara liiﬁ' B hakera

1 Spara om du vill fortsatta vid senare tillfalle.
M Annars skicka.

1 Makulera vid behov.

Initiativet har blivit blatthos den som tar initiativetindikerar att inte alla har kvitterat sina
meddelanden.



Meddelanden och information

Férberedelse

1@ Initiativ

Kartlaggning (SBAR)

Kallelse till planering

4.4 Ta emot ett initiativ

Den kallade partefdr nu denna vy pa oversikten:
R6d symbol indikerar attashne inte annu kvitterat iniéitivet.

Klicka pa rod symbol.

Prafor Gvesi  Motagna  Skapa  Skckade  Virplan sie Q- Amindare Uiblda

Samordnad individuell plan o

Personnummer : Mamn & Forberadelse & Genomforande & Avslut & Alimint &

Mottagaren kan nu lasa den information som avséndaren fyllt i.

Meddelanden och information

Initiativ ]

Las, skriv ev kommentar.
Neka eller acceptera:

De verksamheter som inom kommunen fatt initiativ till SIP:

1 ska om den enskilde har kand pagaende relevant kontakt bekrafta mottagandet av
initiativet genom att kvittera inom 1 arbetsdag.

1 ska om den enskilde ej har kand pagaende relevant kontakt bekrafta mottagandet av
initiativet genom att neka och ang&kommentarsfaltewilken verksamhet som istéllet
ska erhalla ett initiativ inom 1 arbetsdag

De verksamheter som inom landstinget fatt initiativ till SIP:
1 ska om den enskilde har kand pagaende relevant kontakt bekrafta mottagandet av
initiativet genom att kvittera inom 1 arbetsdag.




1 ska om den enskilde ej har kand pagaende relevant komizktafta mottagandet av
initiativet genom att neka och ang&kommentarsfaltewilken verksamhet som istéllet
ska erhalla ett initiativ inom 1 arbetsdag.

Vid nekande synljande textsamt att de 6vriga deltagarna kan se att enheten nekai SIP
initiativdelen:

Samordnad individuell plan

Persennummer Namn & Férberedelse &

197503309176

'@
194909272306 g © kg
185501292303

‘o o
196705203252 g ° ko

Vid acceptansGron symbol att du ar fardig med denna del.

Meddelanden och information
Férberadelse Inmati\"

Ligy

+ Initially har accepterat

Mottagare

nnnnnnnn ot

Oversikt: Aven den granarkerad

Samordnad individuell plan

Persannummer & Namn & Forberedelse & Genomforande & Avsiut # Almant &

<@

4.5 Kartlaggning enligt SBA@nvands inte i Vastmanland)

| Vastmanland anvander vi int€BARJelenvid SIP iT-stodet Prator. Det gar bra athelt
bortse fran den.

4.6 Kallelse till planering

Klicka pa knappen kallelse till planeriBget gar att goéra bade fran Meddelande och
information och i Oversikten. Forvalda mottagare utifran initiativ.

Pa samma satt som i irdtivet kan man lagga till/tédort deltagare samt om de ska kvittera
kallelsen.

En* betyder tvingande falt.



Sluttid &r inte tvingande men kan vara bra om man misstanker att méte kommer att paga
lange sa Gvriga deltagare kan planera in sinkillade enhter ska kvittera inom 1
arbetsdag.

Meddelanden och information

Féreredelse Kallelse till planering o

Mottagare

Genomférande

nnehall

motestorm *

Under Ovrigt anges ytterligare deltagare som kallagshbrev, t ex AF, FK, anhdoriga.
Spara eller skicka

5. GENOMFORANDEFAS

5.1 Mal- och aktivitetsplan

Nar motet ar avslutat dokumenteras detta. Garrsaimband med, annars sa fort som mojligt
dock inte senare an 2 arbetsdagar efter motet

5.1.1Deltagare
Klicka p& Mal och aktivitetsplan fran Meddelande och information eller i Oversikten. Forvalda

mottagare utifran kallelse.

Ange huruvida den exkilde/patient deltog pa métet.
Markera vilka som deltog i motet.

Mal- och aktivitetsplan 0

Makulerade (0) »  Redigeringshistorik

P
g
2
H
=
3
&
H
g

AN -N B

Genomatt klickapa Person eller Deltog far man upp en lista med personer som ar upplagda
som anvandare pa den enheten. Valj den representant som var dar och bekréafta ditt val.




Sokresultat

Denna enhet

Alsjandra Ortiz Svensson LK VC Lyckan val

EVRY testuser LK VC Lyckan vl
Enhet Person Deltog Deltog inte Ta bort
LK VC Lyckan Alejandra Ortiz Svensson Byt n &

Omnagon som varit kallad inteérvarat, klicka pa Deltog ej.

Om nagon felaktigt blivitallad kan man har ta bort enhet genom att klicka pa Ta bort.

Har kan deltagare som inte representerar en verksamhet laggas till t.ex. god man eller
narstdende. Aven viksamhetsforetradare som inte har tillgang till prator kan laggas till t.ex.

personal fran férsakringskassan.

Ligg till verksamhetsfretridare..

Ovriga deltagare
Vl| Svriga deftagare som deltog pA motet

Namn Relation

Lagg till detagare I

Overgripande information

Kommentarer till planeringsmatet *

Dag 16r planering

2015-06-01

Dag fér utvérdering

Kontaktuppgifter

Ta bort

Nar man lagger till verksamhetsforetradare far man upp en sékruta dar man kan soka pa
namn pa den som deltog. Klicka pa vélj och sdmamafta ditt val.

Valj anvandare

Namn

Sokresultat
Ovriga

Peter Frandén

LK Lilla Medicinkiniken

Nar man lagger till deltagare som inte finns i upplagda som anvan&astarfar man 3
fritextrutor att fyllai.

Qvriga deltagare

al briga deltagare som deltog pa métet

Ligg til deltagare

Namn Relation

Maja Graddnos Moder

Kontaktuppgifter

Grénden, Uppsala tfn 0731234567

Upprepa genom att ater klicka pa lagg teltdgare.



Lagg till information i respektive falt.

Overgripande information
Kommentarer till planeringsmiitet

Fyll text

Dag fé planering
2015-06-01
Dag fr utviirdering

2015-06-30

Mal och Aktiviteter
Min nuvarande situation &r sa har *

Svért att sova, skoter inte mitt jobb

Definera mal och tillhérande akiviteter

I Iyt Mia I

5.1.2Mal

For at lagga till maklicka pa knappen Nytt mal.
Rubrikerna utgar fraden enskildeda det ar dennes plan.

Ansvarig: | dropdowdtisten kan man vélja alla narvarande pa mote inkl den enskilde.
Under Valj annan kan man endast lagga till verksamhetstiuate som ansvarig.

Mal @

Rubrik *

Komma | séng pé kvéllen

Mitt mal pa lang sikt *

Fé en bra dygnsrytm och komma utvilad till arbete

Vad &r jag bra pa

'Om jag bara gar och l&gger mig somnar jag snabbt och sover bra med hjélp av
sémntablett

Vad kan hindra mig

Daliga datorvanor, glémmer l&tt bort att ta mina tabletter.

Ansvarig *

Valj ur listan

LK VC Lyckan -

eller Valj anna

Klicka sedan p&nappenny aktivitet for att koppla en aktivitet till uppsatt mal.

Fyll i aktivitet samt vem som ansvarig. Om det inte finns nagklardatum, utan aktiviteten
ska paga under heldPperioden, lamna faltet torn

Om det finns ett uttalat datum nar aktiviteten ska vara utfdrex. beslut om egenvarsom
ska vara behandlat ett visst datum, sa fyll i detta.



5.1.3Aktivitet

Fyll pd med samtliga mal och samtliga aktiviteter som ska kopplas till respektive igél enl
den SIP ni gjort.

Aktivitet @

Rubrik *

Stod att sluta spela datorspel
Beskrivning *

Stélla en véckarklocka pa kl 21 som indikerar att det &r dags att sluta spela dator

Klardatum

Ansvarig

V&l ur listan

Den enskilde personligen

eller V&l annan

Avbryt  [ERRR

5.1.4Signera/Redigera planen

Na&r du ar fardig kan du valmellan att spara och signera.

- Nyt MaL..

Mal: Komma i séng pa kvillen
Aktivitet: Stod att sluta spela datorspel

= Ny aktivitet.

& Spara

Vid signering far mal och aktivitetsplanen foljande utseefielom som har behorighet i
arendet.Alla kan skriva i planen oavsett arman ar samordningsansvarig.



Jesper (TEST) Ottosson
-

Genomforand Narvarande pa métet
Genomforande
Den enskilde dettar INTE | matet
[ e+ ocn aivtetspian Verksamhetsforetradare

Enhet Person Deitog Deltog inte

Relation Kontaktuppgifter

Moder 0731234567

Overgripande information
Kom tarer till il | e b,

Allmant

Dag for utviirdering  2015-05-30
Mal och Aktiviteter

Min nuvarande sover daligt. Skéter inte sitt aroate
situation ar sa har

]

Genom att klicka pa knappen redigera, dppnar jag mal och aktivitetsplaner for andringar
varefter jag sedan signerar. Man kan ocksa andra pa andrastexppen redigera ar bara
tillganglig efter att planen signerats.

5.1.5Lasa planen
Den enda som kan lasa planen nar den &ar fardig & samordningsansvarig. Forst nar planen ar

last, far man mojlighet att skriva ut Mal och aktivitetsplanen

5.1.6 Skriv ut méat och aktivitetsplan

Knappen skriv ut bliillganglig forst nar man laser planePlanen gar inte att skriva ut fore
det. Detta ar funktion fOr att man inte ska skriva ut en icke godkand plan till den enskilde.

Genom att klicka pa knappen Skrivsiativs planen ut. Utskrift av planen far inte giieannat
satt. Om annat satt for utskrift valjs sa kommer det ut ett felaktigt dokument.

L1

Utskriften har rader for underskrift av badeltagare och den enskilde.






























