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1. SIP-ARBETETS OLIKA STEG — PROCESSEN

0

Informationsr sddelande

Initiativ Kallelse Moate, upprattande av SIP Kallelse Utvardering
(inkl uppfoljning) ytterligare méten och ny SIP, L L
I enhet ] I enhet I[ enhet/person enhet I I enhet ] I enhet/person ]
Forberedelsefas ~ Genomférandefas Avslutningsfas

SIP—processen ar indelad i 3 faser som stods av IT-stédet Prator och beskrivs enligt ovan.
e Forberedelsefas: Initiativ, SBAR och Kallelse. SBAR anvands inte i Vastmanland.
e Genomférandefas: Mal och aktivitetsplan och Uppfdljning av plan och férnyade
planer.
e Avslutsfas: Kallelse till Utvardering och Utvardering.
Informationsmeddelandefunktion kan anvandas nar initiativ till ett darende skapats.
| IT-stodet sdnder man initiativ och kallelser till enheter. Till hjélp finns en “adressbok” pa
www.regionvastmanland.se (i fortsittningen benamnt hemsidan).
Fragor och svar om processen i SIP: SIP@regionvastmanland.se .

Vid problem med IT-stodet Prator, behdrigheter och l16senord, SITHS-kort svart att komma
igang sa kontakta den lokala Prator administratéren. Om inte dom kan hantera fragan sa
anmaler dom drendet till landstingets IT-support (021-1)735 00 knappval 1.

2. SKILLNADER MELLAN SAMORDNAD INDIVIDUELL PLAN (SIP) OCH
SAMORDNAD INDIVIDUELL PLAN VID UTSKRIVNING (SPU)

Samordnad plan vid utskrivning (SPU) Samordnad individuell plan (SIP)
Kallas i dagligt tal Prator <«—» Finns som sarskild flik i kommunernas och
landstingets IT-stod Prator
Utgar fran organisationernas behov av <—p Utgdrfran den enskildes behov
planering samordning av vard och omsorg
Avser utskrivningsklar patient. Sker Den enskildes samordnade individuella
utifran betalningsansvarslagen > plan, utgar fran den enskildes behov av
samordning
Sker i slutenvard vid utskrivning av -« Sker oftast i 6ppenvard, dven i den
patient fran slutenvard enskildes hem
Tre parter: Ingen begransning for vilka ytterligare
e  primarvard, psykiatrisk 6ppenvard, parter som kan involveras, t ex:
e bistandshandlaggare/hemtjanst/hem -« ° landstingets 6ppna specialist-
sjukvard mottagningar och primarvard
e slutenvard e |IFO och skola (Prator ar inte
tillgangligt)
e FKoch AF (Prator ér inte tillgangligt)
Kallelse skickas fran slutenvarden infor Den som ser behovet av samordning ar
utskrivning. Kommunikation mellan sammankallande. Initiativ och kallelse till
yrkesgrupper i SPU. SIP gors till enheter.

t Adress till regionens hemsida for SIP ar: www.regionvastmanland.se — Vardgivare & samarbetspartners
— Samverkan — Kunskapsutveckling och samverkan — SIP-Samordnad individuell plan




Bistandsbedomare leder ofta motet Samordningsansvarig utses pa motet,
kanske den som har mest kontakt med
den enskilde

Ansvaret for uppféljning hos priméarvard Samordningsansvarig ansvarar for
/psykiatrisk 6ppv och/eller kommunal <> dokumentation och fér att uppfoljning
hemsjukvard , hemtjanst kommer till stand

Vardplan justeras <> (Overenskommelse undertecknas

3. ALLMANT OM IT-STODET PRATOR

3.1 Underldtta bevakning avinkommande drenden
For att underlatta bevakning pa inkommande drenden kan den lokale administratéren lagga
in avisering som kan ske via mail, sms eller fax till den/de som har uppdraget att bevaka
”ladan”. Det &r mojligt att fa avisering vid foljande tillfallen:

e  SIP-Initiativ for kvittens eller makulerat

e SIP-Kallelse till planering for kvittens eller makulerad

e S|P-Kallelse till utvardering for kvittens eller makulerad

e SIP-Plan Iast eller makulerad
For pagaende drenden ansvarar den som handldgger drendet sjalv for bevakningen.
Informationsmeddelande ar inte mojligt att bevaka med avisering.

3.2 Folja SIP-processen

Det ar viktigt att alla stegen foljs i IT-stodet Prators process, da avsteg kan ge storningar i
Prators funktionalitet. Det innebar att initiativ och kallelser besvaras inom 1 arbetsdag samt
mal och aktivitetsplan upprattas och signeras inom 2 arbetsdagar och sedan lases och skrivs
ut. Uppfoljning av planen dokumenteras och nar planen inte behovs langre avslutas. Allt i
enlighet med denna lathund.

3.3 Logga in med l6senord: 3.4 Logga in med SITHS-kort:
Adress: Adress:
https://Itv.prator.systeam.se/PratorlLogin https://Itv.prator.systeam.se/eleg/PratorLogin
e  Skrivin ditt anvandarnamn, tank pd att e  Satti SITHS-kortet i lasaren.

anvanda versaler

e Gatillinloggningssida, legitimera dig med

e  Skriv in ditt I6senord ditt I6senord till SITHS-kortet
D) Ange sakerhetskod - Net iD =
Prator 5.0 - Utbildning Legitimera

Anwind denna e-legitimation far att legitimera dig

(= Peter Frandén
2018-08-30

\.(I.ANDSJ‘INGJ-‘I'
Prator 5.0 | Telefonlista | Manual | Leveransinformation | Hjalp VASTMANLAND

Angs sikethetskod far SITHS kot finloganing)

T e e | Ayt | Hislp |

Har finns ocksa E-learning om SIP i Prator som ar bra att repetera innan man anvander IT-
stodet. Ga in pa Manual, E-learning, Utbildningsfilmer for Prator SIP .




3.5 Forsta sidan for vardplanering vid utskrivning (Oversikt SPU)

Prator  Oversikt  Mottagna  Skapa  Skickade  Vardplan © Hjaip ~ Anvindare Uthildare

BHL Sdra Storképing ~

| e enreel~] Vi antal [207=] T [Pagienie -]
Personnummer . Namn _" Enhet” Vardr.  Inskrivning ' Kallelse ~ Vardplan  Extra Utklar  Utmedd. Kommun- .’
Kar

Prator 5.0 | Manual | Hjélp

Om du inte kommer direkt till SIP-6versikten, klicka pa fliken SIP for att komma dit.

3.6 SIP Oversikt

Pagaende drenden for SIP i 6versikt.

Arenden kan filtreras for att fa fram olika alternativ. Alternativet Pdgdende &r férvalt nar du
loggar in. Om du vill filtrera fram drenden déar din enhet har en uppgift att utfora, klicka pa
dropdown-listen och valj Att gora.

. . - EVRY testuser
Prator  Oversikt Mottagna Skapa Skickade Vardplan @ Hjalp ~ e
Samordnad individuell plan
e || soere asa |
Visasom = =
Personnummer ¥ Namn % Forberedelse + Genomforande + Avslut 3 Allmant +
200505072397 Liam (TEST) Bjorkman P. 1 ]
g 9“0 g U5 ko U5 s
194908271754 Tommy (TEST) Andersson [
g L' o % @ Uo ‘@
200509142386 Lisa (TEST) Eriksson B
g 00 '® = L
200404122384 Elsa (TEST) Hjaimarsson P,
lg 0 ‘@ o o 5 e
196207213098 Kennet (TEST) Wallman [~
Ig 9 ko '@ & L

o

Pagaende drenden filtrerade pa ”"Att gora”, d v s dar det finns en rod ikon (nagot att gora).

visasom [ =

Personnummer Namn % 5 B 6 s Avslut & Allmant &
200505072397 Liam (TEST) Bjorkman P ul I "

‘o9 0% 0 5
200509142386 Lisa (TEST) Eriksson P

‘ g B ‘0 ) ;

200404122384 Elsa (TEST) Hjalmarsson P % ko P,

s : 2% 9 :
198510039889 Simone (TEST) Morgonstjama 1 B, .

lp 9o @ ¥
199002012384 Saga (TEST) Pettersson _ _ P.

o 9o o o ‘o

SIP i Prator har 3 olika faser samt majlighet till informationsmeddelande.



e Forberedelsefas: Initiativ, SBAR och Kallelse. SBAR anvands inte i Vastmanland.

e Genomfdrandefas: Mal och aktivitetsplan och Uppfdljning av plan

e Avslutsfas: Kallelse till Utvardering och Utvardering

e Allméant: Har finns informationsmeddelande (jmfr med extrameddelande eller
meddelandefunktion)

Visasom = =

Personnummer ¥ Namn % Forberedelse ¥ Genomférande ¥ Avsiut + Allmént ¥
197503309176 Jesper (TEST) Ottosson '0
194909272306 Leif (TEST) Strom 1 P, I

o ‘o LR @ Yo 4]
195305042367 Gunborg (TEST) Tvér Io m

Symbolférklaringar

Steget kan péborjas

® Steget ar pAdgdende - Nagon av de inblandade
haller pa att gora eller férvantas gora nagot

& Steget ar fardigbehandlad - Allt som férvantades
goras i detta steg har gjorts.

© Du miste gora ndgot! - Du maste gora nagot i detta
steg. Tex. kvittera en kallelse, bidra med information etc.

4. FORBEREDELSEFAS

4.1 Skapa initiativ

Klicka pa nytt drende

Samordnad individuell plan

+ Nytt Arende

Skriv in personnummer pa den enskilde/patient.

Samordnad individuell plan

195502242687 | Hamta personuppgifter |

Gertrud (TEST) Pettersson
19550224-2687
EKEBYVAGEN 2

99970 STORSTAD

Avbryt Skapa arende

Klicka pa Skapa drende sa kommer du till initiativ.
e (Ovre rutan) Arendeinformation

e (Nedre vanstra rutan) Visar SIP information. Hur langt man kommit i arendet.



o (Nedre hogra rutan) Visar information for den del av SIP man har navigerat sig in pa. |
detta fall ar det Initiativet.

Prator Oversic  Mottagna  Skapa  Sickade  Vrdplan sp QHp.  Anvandare Utbidare

BHL Sodra Storkoping ~
Sip | irendev O Lilbaia il Gveni
—
Gertrud (TEST) Pettersson 19550224- Visa Mer.
Avendsinformation  Dettagarista
Samordnad ndividuelplan Anvandare Utbidare - BHL Sodra Storkaping syt
Anvandare Uthildare - BHL Sodra Storksping
20150325 1408
Meddelanden och information
Forberedelse Initiativ (2]
‘Skepat 2015-03-26 14:08 av Anvandare Utbidare - BHL Sodra Storksping
1@ ety
Mottagare
Kartisggning (SBAR)
Aktor  Enet status Skakvittera  Tabort
Kalklse il planering K ] skickad B a
Genomforande N Sl s
Mal- och akivitetsplan 5 Elakctad L]
Py £ skickad = a
W e rarsaren & skcka 2 5
o
Avsiut
Innehall
Iniiatiy
Inteatorsa
Allmant
[ —
[Le—
paden
‘Samtycke (eller altemativ tl)
Samtycke imnamitat frin -
[r—
Datum o samtycke
™
Cee < | Buakk

4.2 Om pagaende SIP finns aktiv

Om det redan finns en pagaende SIP far du information om detta samt vilken enhet som
skapade SIP:en.

Ta da kontakt med denna enhet och be dom lagga till er.

Samordnad individuell plan

Personnummer *

200202212395 Hamta personuppgifter

Det finns redan en dppen vardperiod fér detta personnummer. Vardperioden skapades av
LK VC Lyckan
a Arsson

20020221-2393
TRUMSLAGARGATAN 13
99950 TUNA

Samordningsansvarig

N&r nagon skapar ett drende blir denne automatiskt samordningsansvarig.
Detta gar att dndra under den aktuella SIP:ens hela livslangd.
Klicka pa knappen byt for att byta samordningsansvarig



Arendeinformation Deltagarlista

Samordnad individuell plan I Anvandare Utbildare - BHL Sodra Storkopi \ Byt... ! I
Anvandare Utbildare - BHL Sodra Storkoping -

2015-03-26 14.08

+ Samtycke inhamtat av Den enskilde 2015-03-26

Skriv in namnet pa den som skall vara samordningsansvarig och sok.

Valj anvandare

Namn

stefan sk

Sokresultat
Ovriga

Stefan Hjeme LK VC Faltskaren

Bekrafta att ratt namn ar valt

Bekrafta val av anvandare x

Vald person
Stefan Hjerne

Enhet
LK VC Faltskaren

4.3 Skicka ivag initiativ

Initiativet skickas enligt nedan:

Initiativ fran kommunen:

e dar det finns en pagaende relevant kontakt med specialistvarden sa skickar kommunen

initiativet till den verksamheten
e i ovriga fall och vid fragetecken ar det alltid den enskildes vardcentral som har
grundansvaret. Om inte den enskilde vet vid vilken vardcentral som denne ér listad

kontaktas Vardvalsservice 021 — 17 44 44, vardval@Itv.se . Inga personnummer far
sandas per mail.

Initiativ fran Landstinget:

e dir det finns en pagaende relevant kontakt med verksamhet inom kommunen sa skickar

landstinget initiativet till den verksamheten

e jovriga fall och vid fragetecken ar det de/de verksamheter som har grundansvaret inom

kommunen. Dessa finns beskrivna kommunvis i ”Initiativ och kallelser till Samordnad
individuell plan” som finns pa hemsidan.

Bestam vilka som bor delta pa motet. Alla enheter som far initiativ ska kvittera genom att du

bockar i ska kvittera i checkbox.



Mottagare

Aktér  Enhet status Ska Kvittera Ta bort
K SK Ovriga Storkoping Ej skickad [} o

K AT Ovriga Storkdping Ej skickad [} 8

K SG Ovriga Storképing Ej skickad sl &

PV LK VC Faltskaren Ej skickad &

+ Mottagare.

Klicka pa knappen mottagare for att lagga till fler deltagare.

Lagg till enhet

Enhet

Kurator Psykiatriska Klinken

Avbryt Bekrafta

Nar samtliga verksamhetsforetradare som bor delta ar tillagda gdr man vidare till ndsta del av
Initiativet

e Fylliinitiativorsak (Text: Behov av samordning)

e Vem som dr initiativtagare till SIP

e  Samtyckesval

Innehall
Initiativ

Initiativorsak

Initiativet tas *

® pa den enskildes begaran
av verksamhetsforetradare

© avnarstéende

Samtycke (eller alternativ till)
Samtycke inhamtat ifran *

Den enskilde

Datum for Samtycke *

B Spara & Makulera

e Spara om du vill fortsatta vid senare tillfille.
e Annars skicka.

e Makulera vid behov.

Initiativet har blivit blatt hos den som tar initiativet: Indikerar att inte alla har kvitterat sina
meddelanden.



Meddelanden och information
Forberedelse
[@\nitiativ
a Kartlaggning (SBAR)

Kallelse till planering

4.4 Ta emot ett initiativ

Den kallade parten far nu denna vy pa 6versikten:
Rod symbol indikerar att denne inte annu kvitterat initiativet.

Klicka pa rod symbol.

Prator  Overski  Mottagna  Skapa  Skickade  Vérdplan siP @ Hialp ~ ‘L:‘\':;’"mnfm
Samordnad individuell plan P
+ Nytt Arende Pégaende [z  Qassk

Visa som

Personnummer Namn ¢ Forberedelse & Genomforande * Avsiut Alimant ¢

195502242687 Gertrud (TEST) Pettersson

Mottagaren kan nu ldsa den information som avsandaren fyllt i.

Meddelanden och information

Fomeredelse Initiativ [}
[ —
i ey
Mottagare

Akor  Ennet status Skakvitera  Hantarat

v KV Fasaren ™ v

Genomferande +otagare.
Innehall
Iniatiy
[—

Avsiut ntstvettas

Samtycke (eller

Allmant

Las, skriv ev kommentar.
Neka eller acceptera:

De verksamheter som inom kommunen fatt initiativ till SIP:

e ska om den enskilde har kdnd pagaende relevant kontakt bekrdfta mottagandet av

initiativet genom att kvittera inom 1 arbetsdag.

e ska om den enskilde ej har kdnd pagaende relevant kontakt bekrafta mottagandet av
initiativet genom att neka och ange i kommentarsfaltet vilken verksamhet som istéllet

ska erhalla ett initiativinom 1 arbetsdag.

De verksamheter som inom landstinget fatt initiativ till SIP:

e ska om den enskilde har kidnd pagaende relevant kontakt bekrafta mottagandet av

initiativet genom att kvittera inom 1 arbetsdag.



e ska om den enskilde ej har kdnd pagaende relevant kontakt bekrafta mottagandet av
initiativet genom att neka och ange i kommentarsfaltet vilken verksamhet som istéllet
ska erhalla ett initiativinom 1 arbetsdag.

Vid nekande syns foljande text samt att de 6vriga deltagarna kan se att enheten nekat SIP i
initiativdelen:

Samordnad individuell plan

I + Iniiativet har nekats och perioden r dérmed ej léngre tillganglig fran denna enhet I

Personnummer & Namn & Forberedelse $

197503309176 Jesper (TEST) Ottosson

'@
194909272306 rom lg Ke
9 4
195501292303 Io m
196705203252 @ LY

Vid acceptans: Gron symbol att du ar fardig med denna del.

Meddelanden och information

Férberedelse Initiativ @

‘Skickat 2015-03-26 1520 av Anvandai
Lig ntiatv

v Initiativ har accepterats.
K

Mottagare

Kallelse
Aktor  Enhet status SkaKvittera  Hanterat

Genomférande PV LK VC Faliskare Kvitterat v ©2015-03-26 15:41

+ Mottagare

Oversikt: Aven den grénmarkerad

Samordnad individuell plan Py

Visasom [ =
Personnummer & Namn ¢ Forberedelse & Genomforande * Avslut Allmant $

o

4.5 Kartlaggning enligt SBAR (anvands inte i Vastmanland)

I Vastmanland anvédnder vi inte SBAR-delen vid SIP i IT-stodet Prator. Det gar bra att helt
bortse fran den.

4.6 Kallelse till planering

Klicka pa knappen kallelse till planering. Det gar att gora bade fran Meddelande och
information och i Oversikten. Férvalda mottagare utifran initiativ.

Pa samma satt som i initiativet kan man lagga till/ta bort deltagare samt om de ska kvittera
kallelsen.

En * betyder tvingande falt.



Sluttid ar inte tvingande men kan vara bra om man misstanker att méte kommer att paga
lange sa ovriga deltagare kan planera in sin tid. Kallade enheter ska kvittera inom 1
arbetsdag.

Meddelanden och information

Forberedelse Kallelse till planering )
I
o Makulerade (0) ~
O <riagsning (SBAR Mottagare
_ Jr— staus sakvtera  Tabor
Kaleise tl planering
| PV KVC Faltskaren £j skickad @ =
Genomférande
131 och akiivitetsplan + Mottagare.
Innehall
"
Motesform *
Fysiskt mote
Avslut °
Videomste
. Teletonmste
Elektroniskt
Piats -
Hos patienten
Allméant
Datum*
womationsmeddelande 20150401 -
statta
11:30 o
siut
13:30 (o}

Ovrigt

Ev ytieriigare information.

Under 6vrigt anges ytterligare deltagare som kallats via brev, t ex AF, FK, anhdriga.
Spara eller skicka

5. GENOMFORANDEFAS

5.1 Mal- och aktivitetsplan

N&r motet ar avslutat dokumenteras detta. Garna i samband med, annars sa fort som mojligt
dock inte senare an 2 arbetsdagar efter motet.

5.1.1 Deltagare

Klicka pa Mal och aktivitetsplan frdn Meddelande och information eller i Oversikten. Férvalda
mottagare utifran kallelse.

Ange huruvida den enskilde/patient deltog pa métet.
Markera vilka som deltog i motet.

Mal- och aktivitetsplan e

Makulerade (0) ~  Redigeringshistorik

9 Den enskilde deltar | métet I

Verksamhetsforetradare

Vaij verksamhetsforetrédama som deltog pa mstet

Enhet Person Deltog Deltog inte Tabort
LK VC Lyckan val n n &
SK Gvriga Storksping vl n n ®
AT Gvriga Storképing vl u n &
SG Gvriga Storksping vl u “ &

Genom att klicka pa Person eller Deltog far man upp en lista med personer som &r upplagda
som anvandare pa den enheten. Vilj den representant som var dar och bekrafta ditt val.



Sokresultat

Denna enhet

Alejandra Ortiz Svensson

LK VC Lyckan vaii

EVRY testuser LK V/C Lyckan vai
Enhet Person Deltog  Deltog inte Ta bort
LK VC Lyckan Alejandra Ortiz Svensson Byt n &

Om nagon som varit kallad inte narvarat, klicka pa Deltog ej.
Om nagon felaktigt blivit kallad kan man hér ta bort enheten genom att klicka pa Ta bort.
Har kan deltagare som inte representerar en verksamhet laggas till t.ex. god man eller

narstdende. Aven verksamhetsféretradare som inte har tillgang till prator kan laggas till t.ex.

personal fran forsakringskassan.

Lagg till verksamhetsforetréidare.

Ovriga deltagare

Namn Relation

Valj bvriga deltagare som dettog pa motet

Kontaktuppgifter Tabort

Lagg till deltagare

Dag for planering *

2015-06-01

Dag for utvéirdering

Overgripande information

Kommentarer till planeringsmétet *

Nar man lagger till verksamhetsforetradare far man upp en sékruta dar man kan soka pa
namn pa den som deltog. Klicka pa vélj och sedan bekrafta ditt val.

Valj anvandare

Namn

frand

Sokresultat
Ovriga

Peter Frandén

LK Lilla Medicinkliniken

Nar man lagger till deltagare som inte finns i upplagda som anvandare i Prator far man 3
fritextrutor att fylla i.

Ovriga deltagare

Namn

Maja Gréddnos

Léigg till deltagare

Valj 6vriga deltagare som deltog pa métet

Relation Kontaktuppgifter

Moder Grénden, Uppsala tfn 731234567

Ta bort

Upprepa genom att ater klicka pa lagg till deltagare.



Lagg till information i respektive falt.

Overgripande information
Kommentarer till planeringsmétet *

Fylli text.

Dag for planering *

2015-06-01 ]
Dag for utvéirdering
2015-06-30 i

Mal och Aktiviteter
Min nuvarande situation r s& har *

Svért att sova, skéter inte mitt jobb.

Definera mal och tillnérande aktiviteter

0 Nyt Mal.

5.1.2 mal

For att lagga till mal klicka pa knappen Nytt mal.
Rubrikerna utgar fran den enskilde da det &r dennes plan.

Ansvarig: | dropdown-listen kan man vélja alla ndrvarande pa mote inkl den enskilde.
Under Valj annan kan man endast lagga till verksamhetsforetradare som ansvarig.

Mal e

Rubrik *
Komma i séng pa kvallen
Mitt mal pa lang sikt *

Fa en bra dygnsrytm och komma utvilad till arbete

Vad jag vill uppna/éndra for att leva pa det sétt jag 6nskar
Vad 4r jag bra pa

Om jag bara gar och ldgger mig somnar jag snabbt och sover bra med hjélp av
sémntablett.

Kunskaper, fardigheter, intressen som jag har och som kan hjélpa mig att na mitt mal
Vad kan hindra mig

Daliga datorvanor, glémmer I4tt bort att ta mina tabletter.

Vad som kan hindra mig fran att na mitt mal

Ansvarig *
Vélj ur listan

LK VC Lyckan [~]

eller Vlj annan.

o B
Klicka sedan pa knappen ny aktivitet for att koppla en aktivitet till uppsatt mal.

Fyll i aktivitet samt vem som &r ansvarig. Om det inte finns nagot klardatum, utan aktiviteten
ska paga under hela SIP-perioden, ldmna filtet tomt.

Om det finns ett uttalat datum nar aktiviteten ska vara utford, t.ex. beslut om egenvard som
ska vara behandlat ett visst datum, sa fyll i detta.



5.1.3 Aktivitet

Fyll pa med samtliga mal och samtliga aktiviteter som ska kopplas till respektive mal enligt
den SIP ni gjort.

Aktivitet @

Rubrik *

Stod att sluta spela datorspel
Beskrivning *

Stélla en véckarklocka pa ki 21 som indikerar att det 4r dags att sluta spela dator

Klardatum

Ansvarig
Vlj ur listan

Den enskilde personligen|B]

eller Valj annan...

5.1.4 Signera/Redigera planen

Nar du ar fardig kan du valja mellan att spara och signera.

o Nytt M.

Mal: Komma i séng pa kvéllen
Aktivitet: Stod att sluta spela datorspel

= Ny aktivitet

Spara Signera

Vid signering far mal och aktivitetsplanen féljande utseende for dom som har behérighet i
drendet. Alla kan skriva i planen oavsett om man ar samordningsansvarig.



Jesper (TEST) Ottosson Visa Mer
-
v Mél- och aktivitetsplan har signerats,

Kartlaggning (SBAR!

Makulerade (0) ~  Redigeringshistorik
Kallelse til planering

Narvarande pa moétet
Den enskilde deltar INTE i métet

P@ Mal- och aktivitetsplan Verksamhetsforetradare

Genomférande

Enhet Person Detog  Deltog inte
Uppfdining av plan Alejandra Ortiz Svensson v

v

Avslut s

Ovriga deltagare
Kallelse il utvérdering

Namn Relation Kontaktuppgifter

Maja Graddnos Moder 0731234567
Utvrdering av plan

Overgripande information

Kommentarer till fyllen text
planeringsmbtet

Allméant

Informationsmeddelande
Dag for planering  2015-06-01

Dag for utvérdering  2015-06-30

Mal och Aktiviteter

Min nuvarande sover daligt. Skdter inte sitt arbete.
60/ erberedez e planc content situation ar sa har

Mal : Komma isang pa kvallen

Mitt mal pa lang  Fa en bra dygnsrytm och komma utvilad till arbete.
sikt

Vad ér jag brapad Om jag bara gér och lagger mig somnar jag snabbt och sover bra med hjélp
av somntablett,

Vad kan hindra  daliga datorvanor, glsmmer latt bort att ta mina tabletter.
mig

Ansvarig LK VC Lyckan
Aktivitet : Stod att sluta spela datorspel

Beskrivning Stéla en véickarklocka pa ki 21 som indikerar att det & dags att stnga av datorn

Ansvarig Den enskilde personligen

Genom att klicka pa knappen redigera, 6ppnar jag mal och aktivitetsplaner fér andringar
varefter jag sedan signerar. Man kan ocksa dndra pa andras text. Knappen redigera &r bara
tillganglig efter att planen signerats.

5.1.5 Ldsa planen
Den enda som kan lasa planen nar den ar fardig ar samordningsansvarig. Forst nar planen ar

last, far man mojlighet att skriva ut Mal och aktivitetsplanen

5.1.6 Skriv ut mal- och aktivitetsplan

Knappen skriv ut blir tillgdnglig forst ndr man laser planen. Planen gar inte att skriva ut fore
det. Detta ar funktion for att man inte ska skriva ut en icke godkand plan till den enskilde.

Genom att klicka pa knappen Skriv ut skrivs planen ut. Utskrift av planen far inte ske pa annat
satt. Om annat satt for utskrift valjs sa kommer det ut ett felaktigt dokument.

Mal- och aktivitetsplan >}

Last 2015-06-01 20:44 av Alejandra Ortiz Svensson - LK VC Lyckan

v Mal- och aktivitetsplan har lasts.

Makulerade (0)~  Redigeringshistorik | & Skrivut I

Narvarande pa moétet
Den enskilde deltar INTE i métet

Utskriften har rader for underskrift av bade deltagare och den enskilde.



Den enskilde har da sin SIP i handen och kan ha den som stdd for sin situation.
Langst ner i Mal och aktivitetsplanen gar det vilja att Oppna eller Makulera denna.

Ansvarig Den enskilde personligen

o Oppna B Makulera

Viljer man att 6ppna den kan man ater Redigera/Lasa planen.

Véljer man att makulera slutar den att gdlla men man kan ga tillbaka och titta pa makulerade
planer hégst upp i Mal och aktivitetsplanen.

Nér planen ar last far man en gron symbol som visar att den &r fardig.

Genomforande

By Mal- och aktivitetsplan

”

Uppféljning av plan

Cosmic-anvandare i landstinget atgardskodar med kod AU124 i Cosmic efter upprattad
samordnad individuell plan.

5.2 Uppfoéljning av mal- och aktivitetsplan

Klicka pa Uppfoljning av plan vilket gar att géra fran bade i Meddelande och information och
Oversikt.

Meddelanden och information

Forberedelse Uppfdljning av plan
I@‘”mﬁlw
Makulerade (0)~  Redigeringshistorik
Kartldggning (SBAR
Kallelse till planering [ Aktivera uppfdljning av plan
Genomforande

By Mial- och aktivitetsplan

9

Uppfoining av plan

Det ar nu mojligt att Aktivera uppfoéljning av plan.
Klicka pa knappen Folj upp aktivitet.

Uppféljning av plan o

Skapat 2015-06-01 20:57 av Alsjandra Ortiz Svensson - LK

v Uppfaljningen av planen har nu aktiverats

Makulerade (0)+  Redigeringshistorik

Mal : Komma isang pa kvallen

Ansvarig LK VC Lyckan

Aktivitet : Stod att sluta spela datorspel
Klardatum

Ansvarig Den enskilde personligen

(e=m ]

aLss & Makulera




Ny uppfdljning

Kommentar *

[Efter samtal med "den enskilde" sa har det fungerat val med vackarklockan |

Status *
o Ej pabérjad
© Pagar
© Klar

o Ej genomiérd

o B

Nu finns mojlighet att rapportera in ej paborjad, pagar (delrapportering), klarmarkera eller gj
genomford.

Aktiviteten f6ljdes upp 2015-06-01 21:22 (LK VC Lyckan)

Status Pagar

Kommentar Efter samtal med "den enskilde" sa har det fungerat val med
véckarklockan.

Folj upp aktivitet

Om man véljer Pagar ar det mojligt att félja upp aktiviteten.
Om man vdljer Klar blir denna aktivitet inte langre majlig att félja upp.

Aktiviteten foljdes upp 2015-06-01 21:27 (LK VC Lyckan)

Status Klar
Kommentar Nu fungerar allt utmérkt hér i livet.
aLas W Makulera

Man kan nu vélja att Lasa eller Makulera uppfoljningen.
N&r man laser Uppfdljning av plan far den gron fardigmarkering.

Genomfarande Mal : Komma iséng pa kvallen

Ansvarig LK VC Lyckan
Po Mal- och aktivitetsplan

Aktivitet : Stdd att sluta spela datorspel

Uppfdljni I
uo ppfdljning av plan Klardatum

Avslut Ansvarig Den enskilde personligen
Kallelse till utvardering Aktiviteten foljdes upp 2015-06-01 21:27 (LK VC Lyckan)
Status Klar
Utvérdering av plan
Kommentar Nu fungerar allt utmarkt har i livet.
Allméant
Informationsmeddelande
I o Oppna W Makulera I

Cosmic-anvandare i landstinget atgardskodar med kod AU124 i Cosmic efter uppféljning.

Om forandring av uppfoljning sker kan man 6ppna Uppfdljning av plan.



Om man behdéver kan man makulera Uppfdljningen.

Makulerade (1) »  Redigeringshistorik

W 2015-08-0121:29
lvian . unna an 1y pa kvallen

Klicka pa datumet for att lasa den makulerade Uppfoljningen.

5.3 Kalla till en ny SIP

Ofta finns behov av att kalla till nya méten under en pagaende SIP och fornya planen.

Nar Mal- och aktivitetsplanen ar last ar det mojligt att kalla till en ny planering. En ny knapp
blir tillganglig, Ny plan.

Den enskilde behaller sin gamla plan och den géller anda fram till ny planering ar gjord och
signerad eller om den av andra skal upphor att vara giltig.

5.3.1 Skapa ny mdl- och aktivitetsplanen

Genom att klicka pa knappen Ny plan skapas en ny kallelse, plan och uppféljning med
utgangspunkt fran de existerande planerna och den gamla planen kommer att goéras
historisk.

Mal- och aktivitetsplan 0

Foljande kontrollfraga dyker upp.

Ny plan

Denna funktion skapar en ny kallelse, plan och uppféljning uigaende fran de existerande.
De existerande kommer gdras historiska.

Det som nu hadnder ar att det ar mojligt att skicka en ny kallelse och skriva en ny Mal- och
aktivitetsplan.

Det ar inte langre mojligt att gora en uppfdljning av plan. Denna status galler fram till att man
last Mal- och aktivitetsplanen.



Man kan dven se att det finns en historik.

o ..
Férosredeise Ferberedeise Mal- och aktivitetsplan ]
o] Lig mitatv
o Enny version av planen (sami ev. kallelse och uppfolining) har skapats
Kartisggning (SBAR]
Historik (1)~ Redigeringshistork Ny plan
L] : Kgy Fetse il planerng .
Nérvarande pa motet
Genomférande )
Genomidrande 4 Den enskilde deitar i mistet
By M- och aitivitetsplan \ »
o peMal_ och akivietsplan Verksamheisforetradare
Valj verksamhetsforetrsdama som defiog pa malet
[—— Enhet Person Deltog  Deltoginte  Tabort

5.3.2 Ny kallelse till planering

Pa samma satt som tidigare kan du nu kalla till ett nytt planeringsmote.
De deltagare som var kallade till forra motet ar forvalt som forslag.
Gor dina nya val gallande plats, datum, tid etc. och skicka ivag kallelsen.

Meddelanden och information

Kallelse till planering 0

I -
< Hisiork (1) =

Mottagare

Aktod Enhet Status Sha Kvittera Ta bort
co Faeiee 1 pianenng
Py x Ej skickad =] =
e

p° y - + Mottagare
Innehall
Motestorm *

e £ Fysikt ks
Videomioke

Teiefonmite
% Eleklonskl
Plats *
B0 e enplioe
Diahun *

2060509

11:30 @

Shuttid

1330 @

Orrigd

e

FTeeoer
RSP o Shicka & Makudera

Den Mal- och aktivitetsplan som nu finns ar i osignerat lage och man far med sig den forsta
planens innehall. Att planen &r osignerad betyder att ingen annan kan skriva i planen forran
planen signeras. Nar planen ar signerad kan alla skriva i den och samordningsansvarig kan
I3sa planen som tidigare.



Vilhelm (TEST) Gdransson 15711002-123.

20150505

o Bamiycks nhEmistev Den snsilde 2016-05-02

Meddelanden och information

Firbaredelse Mal- och aktivitetsplan "]

w WAki- oCh skt Retopian har Sppeats 1O rediganng.

Histodk (1) »  Fediperingshisiork Ny plan

(at:es-.' plansring - . -
Marvarande pa métet
Genomitrands EA Dn enskikse defar | matet
i erkss sfGinetrs
[.g° Mk ch ekiviztsplon erksamhetsfaretridare
WHl| vasksambetcior=iradama som dehog ok maset
Enhat Farcon Defing  Deltoginte  Tabort

VERSSON Byt n n -

LK VC Lyckan Alsandrns

Awrslut
EHL E2dra Storkozing Frejs ArEnLs | Gyt ﬂ u -
salietse HI by AR
Liigg 8l verksamietsfrmtridare...
Owriga deliagare
Allmant

"Bl burige dekagane som defiog ph matet

S —— Namn Relztion Kontsktuppgitisr Ta bowt
Lisgep il dekmgure

Overgripande information
Kommantarar il plansringemobet +

hatves ki | patismbans mam

Dag fir planering *

2045-05-05 bl
Dag fir ubvardaring

20150503 e

Mal och Aktiviteter
Min nuvarands chuation Sr ol Rar e

dJag behbver sthd | plameringen

Denzrs mbi oot HEharand= skihheter

o

& s & Makuiem

5.3.3 Ldisa historik

N&r man klickar pa historikknappen falls en dropdown-list och samtliga historiska planer
visas. Genom att klicka pa nagot av datumen kan man ldsa gamla versioner av den pagaende
SIP:en.

Mal- och aktivitetsplan )

Historik (1)~ | Redigeringghistorik My plan
& 2016-05-09 16:06 .
R (¢
Den enskilde deftar i motet
Verksamhetsforetradare
Enhet Person Deltog Deltog inte

Alejandra Ortiz Svensson

EHL Sadra Storkiping Freja Armrenius




Det ar tydligt att det &r en tidigare version da man ser att den dr makulerad samt vad orsaken

till makulering ar.

Meddelanden och information
Forberedelse
]e:-md-
Kartiaggning (SBAR)
)%Ka else fill planering

Genomférande

Pe Mal- och akiivitetsplan

Mal- och aktivitetsplan

© Makulerad 2016-05-09 16:06

Historik (1) +

Redigeringshistorik

Narvarande pa motet
Den enskilde deitar i motet

Verksamhetsforetradare

& Skriv ut

Uppfoljning sker enligt Uppfdljning av mal- och aktivitetsplan pa sid 15.

6. AVSLUTSFAS

6.1 Kallelse till utvardering av mal- och aktivitetsplanen
Klicka pa Kallelse till utvardering vilket gar att gora fran bade dversikt och inne i planen.

Kallelse till utvardering fungerar precis som Kallelse till planering.

VIeQUueranaern O Imormauorn
Forberedelse
1@ it

Kartlaggning (SBAR)

Kallelse till utvardering

Makulerade (0) ~

Mottagare
Aktsr  Enhet Status Ska Kvittera
Kallelse till planering
K Ej skickad @
Genomforande
K AT Guriga ] skickad @
% Mal- och aktivitetsplan
K BHL Stdra Storksping Ej skickad @
Ug Uppfolning av pian K SG Gvriga Storksping ] skickad
Avslut
+ Mottagare
Kallelse ill utvardering
Innehall
Utvéirdering av plan Métesform *
Fysiskt méte
Allmant Videométe
Telefonméte
Informationsmeddelande Elekironiskt
Plats *
Datum *
Starttid *
Sluttid
Svrigt

B5para

Ta bort

@

&

8




Nar kallelse gatt ivag far det foljande utseende hos avsandaren.

. Mottagare
Genomforande g
Aktor Enhet Status Ska Kvittera Hanterat
P@ M&l- och aktivitetsplan
K SK Ovriga Storképing Ny x
uo Uppfalining av plan K AT Ovriga Storképing Ny ®
K BHL Sédra Storképing Ny x
Avslut
K SG Ovriga Storkdping Ny x
}% Kallelse till utvardering
=+ Mottagare...
Utvérdering av plan .
Innehall
Allmant Métesform Fysiskt méte
Plats JKIgjke
Informationsmeddelande
Datum 2015-06-30
Starttid 12:00
Sluttid
Bvrigt jkie

6.2 Utvardering av mal- och aktivitetsplanen

Klicka pa Utvardering av plan vilket gar att géra fran bade Meddelande och information och

Oversikten.

Utvéardering av plan ser till forsta delen ut som Mal och aktivitetsplan.

Forberedelse Utvardering av plan o
1ty
Makulerade (0)~  Redigeringshistorik
Kartidggning (SBAR) Narvarande pa motet
Den enskilde deltar i métet
Kallelse tl planering
Verksamhetsforetradare
Genomfdrande Valj verksamhetsféretradama som deltog pa métet
Enhet Person Deltog  Deltog inte Ta bort
By V- och aitivietspl
Qe ochaidieteplen LKV Lyckan Alejancra Oriz Svensson Byt =2 0 N
U Upptining avpian SK Ovriga Storksping vai n n a
Avslut
Lagg tll verksamhetsforetradare.
Ky Kallesetl uvrcering
- Ovriga deltagare
Val Gwiga deltagare som deltog pé mtet
Allmént Namn Relation Kontaktuppgifter Tabort
e Maja Graddnos Moder 0731234567
Informationsmeddelands
Ligg il dettagare
Innehall
Utvérderingsdatum *
™
Utvérdering *

De personer som deltog i Mal och aktivitetsplan dr med som default deltagare, vilket dven
giller Ovriga deltagare.

Om man vill lagga till eller ta bort deltagare gér man pa samma satt som i Mal och
aktivitetsplanen.

En * indikerar tvingande falt, vilket inkluderar Utvarderingen.

Valen Spara eller Signera finns.

Né&r utvarderingen har signerats finns mojlighet att lasa denna. Néar planen ar Iast, syns detta
genom en gron symbol som visar att utvarderingen ar fardig.



Avslut

Ky Kallelse till utvérdering

4

L]

Utvérdering av plan

Cosmic-anvandare i landstinget atgardskodar med kod AU124 i Cosmic efter utvardering.

6.3 Avslutning av mal- och aktivitetsplan
Det kan bara finnas en aktiv SIP-plan i IT-stodet Prator.

Om planen ar uppfdljd och last och nagon utvardering inte behdver goras, kan man avsluta
planen genom att hoppa 6ver Kallelsen och ga till Utvardering av plan och anger vilka som
deltagit i beslutet om att avsluta planen med kommentar i Utvarderingsfaltet.

7. INFORMATIONSMEDDELANDE

Informationsmeddelande ar en kommunikationsvag om man vill meddela sig till andra
verksamhetsforetradare som kan beréras av drendet, som ett internmail. Har kan bl.a. forslag
pa tider fér mote diskuteras.

Klicka pa Informationsmeddelande vilket gar att géra fran bade oversikt och inne i planen.
Forvalda mottagare ar de som initiativ eller kallelse gar till.

Man kan vélja att ta bort dessa mottagare eller ta bort kvittenskrav genom att bocka ut
checkboxen Ska kvittera. Ovriga mottagare far dd meddelandet for kinnedom.

Kartiéggning (SBAR)
Mottagare
Kallelse till planering Aktor Enhet Status Ska Kvittera Ta bort
K SK Ovriga Storképing Ej skickad @ &
Genomfoérande
K AT Ovriga Storképing Ej skickad = a
'b Mal- och aktivitetsplan
K BHL Sodra Storképing Ej skickad 5] &
ppfdljning av plan -
UJ FEPRInngEv] K SG Ovriga Storkdping Ej skickad = @
Avslut
+ Mottagare...
Ky [Callelse till utvardering
- Meddelande
L@ Utvardering av plan
Allmant
Informationsmeddelande
A Skicka

Genom att klicka pa knappen Mottagare kan man lagga till enheter.

Klicka pa dropdown-listen och skriv in delar av eller hela namnet pa den enhet du eftersoker,
valj enhet och bekrafta ditt val.

Skriv in ditt meddelande och klicka pa Skicka-knappen.

Nar meddelandet skickas blir det lasbart och nar man kan félja vilka som ska kvittera och
vilka som har kvitterat meddelandet.



 Informationsmeddelande skickades.

Makulerade (0) ~

Kallelse til panering
Fran: LK VC Lyckan, 2015-06-0122:00
Till:  SK Ovriga Storkoping AT Ovriga Storkoping  BHL Sodra Storkoping  SG Gviiga Storksping (ska
Genomforande kvitera)

By Mal- och aktivietsplan
Rg V- och
Avslut
Mottagare
ko Ator  Enhet Status Skakvittera  Tabort
K SK vriga Storksping &) skickad s
Allmant + Mottagare.

I @ nformationsmedideland Meddelande

Naista meddelande ska bara til SK Gviga S-kping

A Skicka

Alla meddelanden ar lasbara i kronologisk ordning och man kan makulera dessa.
Nar samtliga meddelanden ar kvitterade far man en grén symbol vid
Informationsmeddelande-knappen.

« Informationsmeddelande skickades

Makulerade (0) ~

Fran: LKVC Lyckan, 2015-06-01 22:03
Till:  SK Ovriga Storkdping (Ska kvittera)

Fran: LKVC Lyckan, 2015-06-01 22:00

Till:  SK Ovriga Storképing AT Ovriga i BHL Sédra Storképing ~ SG Ovriga Storkdping (Ska
kvittera)

8. MAKULERA DE OLIKA DELARNA

Du kan makulera initiativ, kallelse, mal- och aktivitetsplan med uppféljning, utvardering samt
informationsmeddelande med angivande av orsak, (t ex pa den enskildes begaran, fel pa
datum osv). Makulera gér man genom att klicka pa knappen till hoger langst ner pa sidan.
Makulera kan bara den som dr samordningsansvarig gora.

Nar en makulering skett sa kan man gora nya initiativ, kallelser, mal- och aktivitetsplaner med
uppfoljning, utvarderingar samt informationsmeddelanden.

9. AVISERINGAR

| Prator kan man stélla in aviseringar sa att nagon/nagra pa enheten far mail/sms/fax
nar inititiv, kallelser, plan last samt informationsmeddande for kvittens skickas till
enheten. Det ar aven mojligt att fa dessa aviseringar nar makulering gors.

Om detta inte ar gjort maste enheten sjalv kontrollera dessa forandringar.



Region Vastmanland tillsammans med kommunerna i Vastmanlands lan.

Sedan den 1 januari 2010 finns en lagstadgad skyldighet i HSL (3 f §) och SolL (2 kap. 7 §) som
innebar att kommunen och landstinget tillsammans ska uppratta en samordnad individuell
plan (SIP) nar den enskilde har behov av stdd med samordning av insatser fran bada
huvudmannen.

Syftet med en samordnad individuell plan ar att den enskilde ska ha inflytande och vara
delaktig i planeringen och genomférandet av sin vard och omsorg och darmed sakerstalla att
den enskilde far sina samlade behov av insatser tillgodosedda. Den ska dven tydliggéra
ansvaret mellan olika huvudman och férbattra vard och omsorgskedjan. Vid SIP fér barn och
unga ar familjens delaktighet centralt i hela arbetet. Utifran barns alder, mognad och
motivation ska barns delaktighet sdkerstéllas genom att barnet och vardnadshavare deltar i
planeringen Planen ska pabdrjas utan drojsmal, det vill sdga inom nagra dagar. Malgruppen
for SIP omfattar alla personer som behover en samordnad individuell plan for att fa sina
behov av halso- och sjukvard och socialtjanst tillgodosedda, bade vuxna och barn.
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